
  

 

 

CÂMARA MUNICIPAL DE ÁGUA DOCE DO NORTE  

Rua Alacy Costa, nº 144, Centro, Água Doce do Norte, Espirito Santo.  

  

Telefones: 3759-1515 e 3759-1266. E-mail: camara@aguadocedonorte.es.leg.br  

 EDITAL 

PREGÃO ELETRÔNICO nº 001/2024–

PROC. ADM. 1160/2024- TCEES 

2024.002l0200001.01.0001 

Data de Abertura: 29/05/2024 às  09:00 no sítio 

https://www.portaldecompraspublicas.com.br/ 

Objeto 

Contratação empresa especializada para fornecimento, licenciamento, implantação, treinamento, manutenção e 

suporte de sistema informatizado integrado de gestão de recursos humanos e folha de pagamento, compras, 

contratos e licitações, almoxarifado, controle de bens patrimoniais, portal da transparência e controle interno e 

auditoria, para esta Câmara Municipal, conforme especificações constantes neste Termo de Referência. 

Valor Total Estimado 

R$ 82.807,70 (oitenta e dois mil, oitocentos e sete reais e setenta centavos). 

Registro de Preços Vistoria 
Instrumento 

Contratual 
Forma de Adjudicação 

NÃO NÃO 
NÃO 

POR LOTE  

DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO (VEJA ITEM 08) * 

Requisitos Básicos: a) Sicaf ou documentos equivalentes;   b) Certidão CNJ; c) Certidão do Portal da 

Transparência; d) Certidão TCU; e) Certidão negativa de falência; f) Qualificação econômico-financeira; g) 

Atestado de capacidade técnica  Detalhamento dos documentos/requisitos de habilitação  deve ser consultado  

Lic. Exclusiva ME/EPP Exige Amostra   Critério de Sustentabilidade 

NÃO NÃO NÃO 

Garantia Contratual: NÃO  

Prazo para envio da proposta/documentação  

02 (duas) horas após a convocação realizada pelo(a) pregoeiro(a). 

Pedidos de Esclarecimentos e impugnações  

Até 3 (três) dias úteis antes da data da abertura do certame no site https://www.portaldecompraspublicas.com.br/ 

Observações Gerais  

A disputa dar-se-á pelo modo ABERTO e FECHADO.  

Acompanhe as sessões públicas dos Pregões da PMADN-ES pelo endereço 

https://www.portaldecompraspublicas.com.br/.  O edital e outros anexos estão disponíveis para 

download no  https://www.portaldecompraspublicas.com.br/; http://www.aguadocedonorte.es.leg.br/ e 

também no endereço https://www.aguadocedonorte.es.gov.br/licitacao/.  
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CÂMARA MUNICIPAL DE ÁGUA DOCE DO NORTE  
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EDITAL DO PREGÃO ELETRÔNICO Nº 001/2024 

Torna-se público que o Câmara Municipal de Água Doce do Norte, Estado do Espírito Santo, inscrita 

no CNPJ 31.796.667/0001-76, sediada a Rua Alacy Costa, nº 144, Centro, CEP.: 29.820-000, Água 

Doce do Norte, ES, através do Termo de Cooperação Técnica, da Comissão de Pregão do Poder 

Executivo do Município de Agua Doce do Norte, ES, inscrito no CNPJ 31.796.626/0001-80, sede a 

Avenida Sebastião Coelho de Souza, 570, centro, CEP.: 29.820-000, Água Doce do Norte, ES, por 

meio do sítio https://www.portaldecompraspublicas.com.br/, será realizada no dia 29 de maio de 2024, 

as 09:00h, a licitação na modalidade PREGÃO ELETRÔNICO POR LOTE, do tipo MENOR 

PREÇO, regida pelas disposições contidas na Lei nº 14.133, de 1º de abril de 2021, pela Lei 

Complementar nº 123, de 14 de dezembro de 2006 e alterações, pelos Decretos Federais nº 10.024/2019 

de 20 de setembro de 2019 e nº 7.892/2013 de 23 de janeiro de 2013,, e demais legislações aplicadas à 

matéria, naquilo que não contrarie este edital. 

 

1. DO OBJETO 

1.1. O objeto da presente licitação é a Contratação empresa especializada para fornecimento, 

licenciamento, implantação, treinamento, manutenção e suporte de sistema informatizado 

integrado de gestão de recursos humanos e folha de pagamento, compras, contratos e licitações, 

almoxarifado, controle de bens patrimoniais, portal da transparência e controle interno e 

auditoria, para a Câmara Municipal de Água Doce do Norte, ES, conforme especificações 

constantes neste Termo de Referência. 

1.2. Em caso de discordância existente entre as especificações do objeto descrito no SISTEMA e as 

especificações técnicas constantes do TERMO DE REFERÊNCIA ANEXO IV deste Edital, 

prevalecerão as do Edital. 

1.3 Valores estimados pela Administração – R$ 82.807,70 (oitenta e dois mil, oitocentos e sete reais e 

setenta centavos). 

2. DAS CONDIÇÕES PARA PARTICIPAÇÃO 

2.1. A sessão deste Pregão será pública e realizada em conformidade com este edital na data, no horário 

e no endereço eletrônico indicado acima. 
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2.1.1. Ocorrendo decretação de feriado ou outro fato superveniente que impeça a realização desta 

Licitação na data acima mencionada, o evento será automaticamente transferido para o primeiro dia 

útil subsequente, independentemente de nova comunicação. 

2.2. Poderão participar deste PREGÃO ELETRÔNICO as empresas que: 

a) atendam às condições deste edital e seus Anexos, inclusive quanto à documentação, e estejam 

devidamente credenciadas no sítio https://www.portaldecompraspublicas.com.br/, para acesso ao 

sistema eletrônico; 

b) possuam registro cadastral atualizado e regular no Sistema de Cadastramento Unificado de 

Fornecedores (SICAF) ou apresentem a documentação solicitada no edital, e ainda: 

• O pleno conhecimento e atendimento às exigências de habilitação e de que sua 

proposta está em conformidade com as exigências do instrumento convocatório. 

• Não possuir em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou 

forçado, observando o disposto nos incisos III e IV do art. 1º e no inciso III do art. 5º 

da Constituição Federal. 

• A declaração falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitação e proposta de 

preços sujeitará a licitante às sanções previstas no Decreto nº 10.024/2019. 

• As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte terão tratamento diferenciado e 

preferencial, nos termos da Lei Complementar nº 123/2006. 

2.2.1. As empresas participantes, no ato do cadastro da proposta eletrônica e dos documentos de 

habilitação, em campo próprio do Sistema, deverão declarar que atendem, sob as penas da Lei, aos 

requisitos do art. 3º da Lei Complementar nº 123/2006, estando aptas a usufruírem do tratamento 

favorecido, estabelecido nos artigos 42 ao 49 da referida Lei Complementar. 

2.2.3. A PMADN-ES e a CMADN-ES não se responsabilizará por eventual desconexão sua ou dos 

LICITANTES ao referido SISTEMA. 

 

3. NÃO PODERÃO PARTICIPAR DESTE PREGÃO: 

a) proibidos de participar de licitações e celebrar contratos administrativos, na forma da legislação 

vigente; 

b) que não atendam às condições deste edital e seu(s) anexo(s); 
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c) estrangeiros que não tenham representação legal no Brasil com poderes expressos para receber 

citação e responder administrativa ou judicialmente; 

d) que se enquadrem nas vedações previstas no art. 14, da Lei nº 14.133/21; 

e) que estejam sob falência, recuperação extrajudicial, ou concurso de credores ou insolvência, 

em processo de dissolução ou liquidação, observando exceção contida no art. 58, da Lei nº 11.101, de 

09 de fevereiro de 2005; 

f) que estejam suspensos de participar de licitações e impedidos de contratar com a Câmara 

Municipal de Água Doce do Norte, ES, nos termos do art. 156, da Lei nº 14.133/2024; 

g) que estejam declarados inidôneos para licitar ou contratar com a Administração Pública, na forma 

do art. 156, IV, da Lei nº 14.1333/1993; 

h) empresas punidas com base no art. 156 da Lei nº 14.133, de 2021; 

i) empresas que tenham em seus quadros funcionais pessoas que sejam cônjuges, companheiros ou 

parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de ocupantes de 

cargos de direção e de assessoramento, dos vereadores deste município. 

3. DO CREDENCIAMENTO 

3.1. A licitante deverá credenciar-se no sistema Pregão Eletrônico, no sítio 

https://www.portaldecompraspublicas.com.br/, utilizando a plataforma do Poder Executivo Municipal 

de Água Doce do Norte, ES, observado o seguinte: 

a) o credenciamento far-se-á mediante atribuição de chave de identificação e de senha pessoal e 

intransferível, para acesso ao sistema eletrônico; 

b) a perda da senha ou a quebra de sigilo deverão ser comunicadas imediatamente ao provedor do 

Sistema, para imediato bloqueio de acesso; 

c) o credenciamento da licitante ou de seu representante perante o provedor do Sistema implicará 

responsabilidade legal pelos atos praticados e presunção de sua capacidade técnica para realização das 

transações inerentes ao Pregão Eletrônico. 

3.3. O uso da senha de acesso ao sistema eletrônico é de inteira e exclusiva responsabilidade 

da licitante, incluindo qualquer transação efetuada diretamente ou por seu representante, não 

cabendo ao provedor do Sistema ou ao órgão promotor da licitação responsabilidade por 

eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros. 
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3.4. A licitante responsabilizar-se-á por todas as transações que forem efetuadas em seu 

nome no sistema eletrônico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas, assim como 

os lances inseridos durante a sessão pública. 

3.5. O licitante credenciado deve comunicar imediatamente ao provedor do sistema 

qualquer acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da senha, 

para imediato bloqueio de acesso. 

4. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA NO SISTEMA 

4.1. Os licitantes cadastrarão, exclusivamente por meio do sistema eletrônico, a proposta eletrônica até 

a data e o horário estabelecidos para abertura da sessão pública.  

4.1.1 Deverão ser observados os requisitos no item 5. 

4.2. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarará, em campo próprio do sistema, que: 

4.2.1. está ciente e concorda com as condições contidas neste Edital e seus anexos, bem como de que a 

proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas 

assegurados na Constituição Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convenções 

coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de condutas vigentes na data de sua entrega em 

definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitação definidos no instrumento convocatório; 

4.2.2. não emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e não emprega menor 

de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condição de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, 

da Constituição; 

4.2.3. não possui empregados executando trabalho degradante ou forçado, observando o disposto nos 

incisos III e IV do art. 1º e no inciso III do art. 5º da Constituição Federal; 

4.2.4. cumpre as exigências de reserva de cargos para pessoa com deficiência e para reabilitado da 

Previdência Social, previstas em lei e em outras normas específicas. 

4.3. O licitante organizado em cooperativa deverá declarar, ainda, em campo próprio do sistema 

eletrônico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei nº 14.133, de 2021. 

4.4. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade 

cooperativa deverá declarar, ainda, em campo próprio do sistema eletrônico, que cumpre os requisitos 

estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar nº 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento 
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favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1º ao 3º do art. 4º, da Lei nº 

14.133, de 2021. 

4.4.1. no item exclusivo para participação de microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalação 

do campo “não” impedirá o prosseguimento no certame, para aquele item; 

4.4.2. nos itens em que a participação não for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno 

porte, a assinalação do campo “não” apenas produzirá o efeito de o licitante não ter direito ao tratamento 

favorecido previsto na Lei Complementar nº 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de 

pequeno porte ou sociedade cooperativa. 

4.5. A falsidade da declaração de que trata os itens 4.2 ou 4.4 sujeitará o licitante às sanções previstas 

na Lei nº 14.133, de 2021, e neste Edital. 

4.6. Os licitantes poderão retirar ou substituir a proposta eletrônica até a abertura da sessão pública. 

4.7. Serão disponibilizados para acesso público os documentos que compõem a proposta dos licitantes 

convocados para apresentação de propostas, após a fase de envio de lances. 

4.8. Veda-se valor superior a lance já registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério 

de julgamento por menor preço; e 

4.9. Caberá ao licitante interessado em participar da licitação acompanhar as operações no sistema 

eletrônico durante o processo licitatório e se responsabilizar pelo ônus decorrente da perda de negócios 

diante da inobservância de mensagens emitidas pela Administração ou de sua desconexão. 

4.10. O licitante deverá comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que 

possa comprometer o sigilo ou a segurança, para imediato bloqueio de acesso. 

4.11. Quando do cadastro da proposta eletrônica de preços a licitante deverá consignar o valor 

unitário e o valor total por item, sendo considerado para efeito da fase de lances o valor unitário. 

4.12. Da indicação da marca ou modelo de referência 

4.12.1. Da justificativa: a(s) marcas/modelos apontada(s) em alguns itens da tabela de especificações 

não são as únicas capazes de atender as necessidades do CONTRATANTE. Elas servem apenas de 

referencial cuja finalidade é dar clareza para as características e padrões mínimos de qualidade, 

portanto, serão admitidos produtos de marcas/modelos diversos, desde que similares, equivalentes ou 

de melhor qualidade. 
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4.13  - DA DEMONSTRAÇÃO DO SOFTWARE 

 

4.13.1 A empresa melhor classificada, deverá em no máximo 5 (cinco) dias, a partir da data de 

convocação feita pela comissão de licitação, apresentar o software para Equipe Técnica 

Câmara do Município de ÁGUA DOCE DO NORTE-ES, formada por um membro de cada 

setor para a avaliação dos respectivos módulos dos sistemas, designada pelo Presidente do 

Poder Legislativo Municipal, para este fim, devendo no ato da apresentação detalhar as 

soluções que se enquadram à cada item que descreve as ESPECIFICAÇÕES TÉCNICAS 

contidas/descritas no Termo de Referência.  

 

4.13.2 A empresa deverá simular, em tempo de execução, cada funcionalidade exigida pelo Termo de 

Referência. Para tanto, a empresa deve trazer os equipamentos necessários e os módulos 

do software devidamente configurados sob pena de desclassificação, podendo a Equipe 

Técnica, se entender necessário, exigir demonstração em equipamento pertencente a Câmara 

do  Município de ÁGUA DOCE DO NORTE-ES. Todo e qualquer questionamento técnico 

durante a apresentação dos sistemas, ficará restrito apenas à Comissão de Avaliação. 

4.13.3 Na demonstração, o sistema ofertado deverá minimamente atender aos requisitos técnicos e 

funcionalidades para   cada módulo, descritos no Termo de Referência, tais requisitos se 

justificam tão somente para atender as necessidades técnicas operacionais e legais de cada setor 

da Câmara do Município de ÁGUA DOCE DO NORTE-ES, devendo ser atendidos pela 

empresa proponente. 

 

4.13.4 A demonstração de todos os requisitos deverá ser realizada em horário de expediente da 

Câmara Municipal de ÁGUA DOCE DO NORTE-ES e concluída num prazo máximo de 05 

(cinco) dias úteis a contar da data marcada para o seu início. 

 

4.13.5 A apresentação deverá ser autoexplicativa, de forma que a equipe possa identificar todos os 

itens descritos nas ESPECIFICAÇÕES TÉCNICAS DO OBJETO. 

 

4.13.6 Estando a solução apresentada em conformidade com o descritivo das especificações técnicas 

contidas no TERMO DE REFERÊNCIA, a Equipe Técnica terá um prazo de até (02) dois dias 

úteis, para emitir um Atestado de Demonstração de Software, o qual servirá de fundamento à 

decisão do Pregoeiro sobre a sua aceitabilidade da proposta. 

 

4.13.7 Havendo alguma solução em desacordo com o descritivo das especificações técnicas contidas 
no TERMO DE REFERÊNCIA pela empresa proponente na demonstração da amostra do 
sistema, o Pregoeiro convocará a empresa licitante subsequente, na ordem de classificação, 
para que faça a respectiva demonstração do sistema, sendo avaliada nos mesmos moldes da 
empresa licitante anterior, e assim, sucessivamente, até a apuração de um software que atenda 
às exigência. 

 

4.13.8 Somente a Equipe Técnica designada poderá, durante a demonstração do Sistema, intervir ou 

não, com questionamentos e pedidos de esclarecimentos. 

4.13.9 Questionamentos que não sejam da Equipe Técnica deverão ser feitos via protocolo na sede da 

Câmara Municipal. 
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5. DA PROPOSTA DE PREÇO  

5.1. O licitante deverá enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrônico, dos 

seguintes campos: 

5.1.1. valor unitário e total do item, com no máximo 02(duas) casas decimais; 

5.1.2. marca; 

5.1.3. fabricante;  

5.1.4. descrição do objeto, contendo as informações similares à especificação do Termo de Referência. 

5.2. Todas as especificações do objeto contidas na proposta vinculam o licitante. 

5.3. Nos valores propostos estarão inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciários, 

trabalhistas, tributários, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execução 

do objeto. 

5.4. Os preços ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serão de exclusiva 

responsabilidade do licitante, não lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteração, sob alegação 

de erro, omissão ou qualquer outro pretexto. 

5.5. Se o regime tributário da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variáveis, a 

cotação adequada será a que corresponde à média dos efetivos recolhimentos da empresa nos últimos 

doze meses. 

5.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serão retidos na 

fonte os percentuais estabelecidos na legislação vigente. 

5.7. Na presente licitação, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderão se beneficiar do 

regime de tributação pelo Simples Nacional. 

5.8. A apresentação das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposições nelas 

contidas, em conformidade com o que dispõe o Termo de Referência, assumindo o proponente o 

compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais em 

quantidade e qualidade adequada à perfeita execução contratual, promovendo, quando requerido, sua 

substituição. 

5.9. O prazo de validade da proposta não será inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua 

apresentação. 
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5.10. Os licitantes devem respeitar os preços máximos estabelecidos nas normas de regência de 

contratações públicas, quando participarem de licitações. 

5.11. O descumprimento das regras supramencionadas por parte dos contratados pode ensejar a 

responsabilização e, após o devido processo legal; 

6. DA ABERTURA DA SESSÃO, CLASSIFICAÇÃO DAS PROPOSTAS E FORMULAÇÃO 

DE LANCES 

6.1. A abertura da presente licitação dar-se-á automaticamente em sessão pública, por meio de sistema 

eletrônico, na data, horário e local indicados neste Edital. 

6.2. Os licitantes poderão retirar ou substituir a proposta até a abertura da sessão pública. 

6.2.1. Será desclassificada a proposta que identifique o licitante. 

6.2.2. A desclassificação será sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em 

tempo real por todos os participantes. 

6.2.3. A não desclassificação da proposta não impede o seu julgamento definitivo em sentido contrário, 

levado a efeito na fase de aceitação. 

6.3. O sistema ordenará automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas 

participarão da fase de lances. 

6.4. O sistema disponibilizará campo próprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes. 

6.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverão encaminhar lances exclusivamente por meio de 

sistema eletrônico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no 

registro.  

6.6. O lance deverá ser ofertado pelo valor unitário do item. 

6.7. Os licitantes poderão oferecer lances sucessivos, observando o horário fixado para abertura da 

sessão e as regras estabelecidas no Edital. 

6.8. O licitante somente poderá oferecer lance de valor inferior ao último por ele ofertado e registrado 

pelo sistema.  

6.9. O intervalo mínimo de diferença de valores, que incidirá tanto em relação aos lances intermediários 

quanto em relação à proposta que cobrir a melhor oferta deverá ser de R$ 10,00 (dez reais). 
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6.10. O licitante poderá, uma única vez, excluir seu último lance ofertado, no intervalo de dez segundos 

após o registro no sistema, na hipótese de lance inconsistente ou inexequível. 

6.11. O procedimento seguirá de acordo com o modo de disputa adotado. 

6.12. Será adotado para o envio de lances neste Pregão Eletrônico o modo de disputa “aberto e 

fechado”, onde os licitantes apresentarão lances públicos e sucessivos, com lance final e fechado. 

6.12.1. A etapa de lances da sessão pública terá duração inicial de quinze minutos. Após esse prazo, o 

sistema encaminhará aviso de fechamento iminente dos lances, após o que transcorrerá o período de 

até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual será automaticamente encerrada a recepção 

de lances. 

6.12.2. Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrirá oportunidade para que o autor 

da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com preços até 10% (dez por cento) superior àquela 

possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual será sigiloso até o encerramento 

deste prazo. 

6.12.3. No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante poderá optar por manter o seu último 

lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance. 

6.12.4. Não havendo pelo menos três ofertas nas condições definidas neste item, poderão os autores 

dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificação, até o máximo de três, oferecer um lance 

final e fechado em até cinco minutos, o qual será sigiloso até o encerramento deste prazo. 

6.12.5. Após o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenará e divulgará os 

lances segundo a ordem crescente de valores. 

6.13. Não serão aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e 

registrado em primeiro lugar.  

6.14. Durante o transcurso da sessão pública, os licitantes serão informados, em tempo real, do valor 

do menor lance registrado, vedada a identificação do licitante.  

6.15. No caso de desconexão com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregão, o sistema 

eletrônico poderá permanecer acessível aos licitantes para a recepção dos lances.  

6.16. Quando a desconexão do sistema eletrônico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez 

minutos, a sessão pública será suspensa e reiniciada somente após decorridas vinte e quatro horas da 

comunicação do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sítio eletrônico utilizado para divulgação. 
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6.17. Caso o licitante não apresente lances, concorrerá com o valor de sua proposta. 

6.18. Em relação a itens não exclusivos para participação de microempresas e empresas de pequeno 

porte, uma vez encerrada a etapa de lances, o sistema identificará em coluna própria as microempresas 

e empresas de pequeno porte participantes, procedendo à comparação com os valores da primeira 

colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de 

aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar nº 123, de 2006. 

6.18.1. Nessas condições, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se 

encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serão 

consideradas empatadas com a primeira colocada. 

6.18.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior terá o direito de encaminhar uma última 

oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 

(cinco) minutos controlados pelo sistema, contados após a comunicação automática para tanto. 

6.18.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou não se 

manifeste no prazo estabelecido, serão convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de 

pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificação, 

para o exercício do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior. 

6.18.4. No caso de equivalência dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno 

porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, será realizado sorteio entre 

elas para que se identifique aquela que primeiro poderá apresentar melhor oferta. 

6.19. Só poderá haver empate entre propostas iguais (não seguidas de lances), ou entre lances finais da 

fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.  

6.19.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate será aquele previsto 

no art. 60 da Lei nº 14.133, de 2021, nesta ordem: 

6.19.1.1. disputa final, hipótese em que os licitantes empatados poderão apresentar nova proposta em 

ato contínuo à classificação; 

6.19.1.2. avaliação do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverão 

preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigações 

previstos em Lei; 
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6.19.1.3. desenvolvimento pelo licitante de ações de equidade entre homens e mulheres no ambiente 

de trabalho, conforme o Decreto nº 11.430/2024; 

6.19.1.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientações dos órgãos 

de controle. 

6.19.2. Persistindo o empate, será assegurada preferência, sucessivamente, aos bens e serviços 

produzidos ou prestados por: 

6.19.2.1. empresas estabelecidas no território do Estado ou do Distrito Federal do órgão ou entidade da 

Administração Pública estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitação realizada por órgão ou 

entidade de Município, no território do Estado em que este se localize; 

6.19.2.2. empresas brasileiras; 

6.19.2.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no País; 

6.19.2.4. empresas que comprovem a prática de mitigação, nos termos da Lei nº 12.187, de 29 de 

dezembro de 2009. 

 

7. JULGAMENTO, NEGOCIAÇÃO E PROPOSTAS AJUSTADA 

7.1. Encerrada a etapa de envio de lances da sessão pública, o pregoeiro examinará a proposta 

classificada em primeiro lugar, momento em que verificará a conformidade com as exigências deste 

edital e anexos, o cumprimento das especificações do objeto, bem como a exequibilidade do valor 

proposto. 

7.2. Será desclassificada a proposta vencedora que:  

7.2.1. contiver vícios insanáveis; 

7.2.2. não atender às especificações técnicas contidas no Termo de Referência; 

7.2.3. apresentar preços inexequíveis ou permanecerem acima do preço máximo definido para a 

contratação; 

7.2.4. não tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigida pela Administração; 

7.2.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigências deste Edital ou seus anexos, desde 

que insanável. 
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7.3. As propostas ofertadas com percentual de 40% do valor de referência da avaliação deverão 

apresentar um estudo de exequibilidade com a devida comprovação de notas fiscais de compra e venda. 

Cumpre frisar que, a comprovação da nota fiscal deverá ser feita com a mesma marca do objeto do 

termo de referência. 

7.4 Se houver indícios de inexequibilidade da proposta de preço, ou em caso da necessidade de 

esclarecimentos complementares, poderão ser efetuadas diligências, para que a empresa comprove a 

exequibilidade da proposta. 

7.5 Para fins de análise da proposta quanto ao cumprimento das especificações do objeto, poderá ser 

colhida a manifestação escrita do setor requisitante ou da área especializada no objeto. 

7.6 Poderá ser exigida a apresentação de amostra dos materiais do licitante classificado em primeiro 

lugar, conforme disciplinado no Termo de Referência e item 18 deste edital, sob pena de não aceitação 

da proposta. 

7.7 Por meio de mensagem no sistema, será divulgado o local e horário de realização do procedimento 

para a avaliação das amostras, cuja presença será facultada a todos os interessados, incluindo os demais 

licitantes. 

7.8 Os resultados das avaliações serão divulgados por meio de mensagem no sistema. 

7.9 No caso de não haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita pelo 

Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das especificações previstas neste Edital, a proposta do 

licitante será recusada. 

7.10 Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado não for(em) aceita(s), o Pregoeiro 

analisará a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-á com a 

verificação da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificação de uma que atenda às 

especificações constantes no Termo de Referência. 

7.11 A negociação poderá ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificação 

inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo após a negociação, for desclassificado 

em razão de sua proposta permanecer acima do preço máximo definido pela Administração. 

7.11.1 A negociação será realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais 

licitantes. 
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7.11.2 O resultado da negociação será divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo 

licitatório. 

 

7.12 DA PROPOSTA AJUSTADA 

7.12.1 O pregoeiro solicitará ao licitante melhor classificado que, no prazo de 2 (duas) horas, 

prorrogável por igual período, para envio da proposta, adequada ao último lance ofertado, 

acompanhada, e se for o caso, dos documentos complementares (fotos ou catálogos, bem como a 

indicação de sítios na internet onde possam ser verificadas as características do objeto ofertado). 

7.12.2 É facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitação fundamentada 

feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo ou de ofício. 

7.12.3 Após a negociação do preço, o Pregoeiro solicitará o envio da proposta adequada ao último lance 

ofertado. 

7.12.4 A proposta deverá conter a identificação correta do proponente, como razão social, nome de 

fantasia, CNPJ, endereço, telefones, representante legal, dados bancários e endereço eletrônico (e-

mail). 

 

8. DA FASE DE HABILITAÇÃO 

8.1 Após fase de julgamento e aceitação da proposta será solicitado ao licitante documentos de 

habilitação. 

8.1.1 Os documentos previstos neste Edital e no Termo de Referência, necessários e suficientes para 

demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitação, serão exigidos para fins de 

habilitação, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei nº 14.133, de 2021. 

8.1.2 A documentação exigida para fins de habilitação jurídica, fiscal, social e trabalhista e econômico-

financeira, poderá ser substituída pelo registro cadastral no SICAF. 

 

8.2. Documentação relativa à HABILITAÇÃO JURÍDICA: 

I - Registro comercial, no caso de empresa individual; ou 
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II - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando 

de sociedade comercial e, no caso de sociedade por ações, acompanhado de documento de eleição de 

seus administradores; ou  

III - Inscrição do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhado de prova da diretoria 

em exercício; ou ainda  

IV - Decreto de autorização, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em 

funcionamento no País, e ato de registro ou autorização para funcionamento expedido pelo órgão 

competente, quando a atividade assim o exigir.  

8.3. Documentação relativa à REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA: 

I - Prova de inscrição no Cadastro Nacional da Pessoa Jurídica do Ministério da 

Economia(CNPJ), relativo ao domicílio ou sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e 

compatível com o objeto contratual;  

II - Prova de regularidade com a Fazenda Federal mediante a apresentação de Certidão Conjunta 

de Débitos Relativos a Tributos Federais e à Dívida Ativa da União;  

III - Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho, mediante a 

apresentação de Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou Positiva com efeito de 

Negativa, em cumprimento ao disposto na Lei n° 12.440, de 07/07/2011;  

IV - Prova de regularidade relativa à seguridade social e ao Fundo de Garantia por Tempo de 

Serviço - FGTS, demonstrando situação regular no cumprimento dos encargos sociais instituídos por 

lei, mediante os seguintes documentos:  

a) Certidão Negativa de Débito (CND) do INSS;  

b) Certificado de Regularidade do FGTS (CRF).  

V - Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual, do domicílio ou sede do interessado, através de: 

a) Certidão Negativa de Débitos Fiscais;  

b) Certidão Negativa de Inscrição de Débitos na Dívida Ativa. 

VI - Prova de Regularidade com a Fazenda Municipal, do domicílio ou sede do interessado, relativa a 

ISSQN – Imposto Sobre Serviços de Qualquer Natureza e TLF – Taxa de Localização e 

Funcionamento, através de:  
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a) Certidão Negativa de Débitos Fiscais; 

b) Certidão Negativa de Inscrição de Débitos na Dívida Ativa. 

8.4. Documentação relativa à QUALIFICAÇÃO ECONÔMICO-FINANCEIRA: 

a) Certidão negativa de falência ou recuperação judicial ou extrajudicial, ou liquidação judicial, 

ou de execução patrimonial, conforme o caso, expedida pelo distribuidor da sede do licitante, ou de 

seu domicílio, dentro do prazo de validade previsto na própria certidão, ou, na omissão desta, expedida 

há no máximo 60 (sessenta) dias anteriores à solicitação dos documentos de habilitação pelo Pregoeiro. 

a.1) caso o licitante esteja em recuperação judicial ou extrajudicial, deverá ser 

comprovado o acolhimento do plano de recuperação judicial ou a homologação do plano de 

recuperação extrajudicial, conforme o caso; e 

a.2) se o licitante não for sediado no Estado do Espírito Santo, as certidões deverão vir 

acompanhadas de declaração oficial da autoridade judiciária competente, relacionando os 

distribuidores que, na Comarca de sua sede, tenham atribuição para expedir certidões negativas 

de falências, de recuperação judicial ou de execução patrimonial; 

b) balanço patrimonial e demonstrações contábeis dos dois últimos exercícios sociais, já 

exigíveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situação financeira da empresa, vedada 

a sua substituição por balancetes ou balanços provisórios, podendo ser atualizados por índices oficiais 

quando encerrados há mais de 03 (três) meses da data da apresentação da proposta; 

b.1) o balanço patrimonial deverá estar assinado por contador ou por outro profissional 

equivalente, devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade; e 

b.2) no caso de empresa constituída no exercício social vigente, admite-se a apresentação 

de balanço patrimonial e demonstrações contábeis referentes ao período de existência da 

sociedade. 

b.3) A comprovação de boa situação financeira da empresa licitante será demonstrada 

através índices financeiros. Quando os índices de Liquidez Geral (LG), Solvência Geral (SG) 

e Liquidez Corrente (LC) constantes do Sicaf for igual ou inferior a 1, a licitante deverá 

comprovar capital social mínimo ou o patrimônio líquido não inferior a 10% do valor global 

estimado da ata, o que poderá ser consultado no Sicaf ou obtido por meio do contrato social, 

certidão simplificada emitida pela junta comercial ou balanço patrimonial e da Demonstração 

do Resultado do último exercício social, já exigível e apresentado na forma da lei. 
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8.5. Documentação relativa à QUALIFICAÇÃO TÉCNICA: 

a) Atestado de capacidade técnica, expedidos por pessoa jurídica de direito público ou privado, 

que comprove que a licitante forneceu ou esteja fornecendo os materiais compatíveis com a proposta 

apresentada, comprovando, ainda, que o fornecimento foi satisfatório, sendo vedada a apresentação de 

atestados genéricos, devendo haver a discriminação dos produtos fornecidos, com suas quantidades e 

o período de seu fornecimento; 

a.1) Caso o atestado apresentado seja expedido por pessoa jurídica de direito privado, este deverá conter 

o nome, o endereço e telefone da entidade atestadora, bem como a assinatura do responsável legal 

(empresário, sócio, dirigente ou procurador), comprovadamente habilitado. 

8.6. Além das demais consultas, caberá ao Pregoeiro examinar: 

a) o Cadastro Nacional de Empresas Inidôneas e Suspensas - (CEIS) do Portal da Transparência; 

b) o Cadastro Nacional de Condenações Cíveis por Ato de Improbidade Administrativa disponível no 

Portal do CNJ; 

c) a Certidão Negativa de Processo disponível do Portal do TCU; e 

d) à composição societária das empresas no sistema SICAF, a fim de se certificar se entre os sócios há 

servidores do próprio órgão CONTRATANTE. 

8.6.1 No caso das alíneas “a” e “b” do subitem anterior, a consulta aos cadastros será realizada em 

nome da empresa licitante e também de seu sócio majoritário, por força do artigo 12 da Lei nº 8.429 de 

1992, que prevê, entre as sanções impostas ao responsável pela prática de ato de improbidade 

administrativa, a proibição de contratar com o Poder Público, inclusive por intermédio de pessoa 

jurídica da qual seja sócio majoritário. 

8.7. Quando permitida a participação de empresas estrangeiras que não funcionem no País, as 

exigências de habilitação serão atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente 

apresentados em tradução livre. 

8.7.1. Na hipótese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que não funcione no País, para fins 

de assinatura do contrato, os documentos exigidos para a habilitação serão traduzidos por tradutor 

juramentado no País e apostilados nos termos do disposto no Decreto nº 8.660, de 29 de janeiro de 

2016, ou de outro que venha a substituí-lo, ou consularizações pelos respectivos consulados ou 

embaixadas. 
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8.8. No caso de participação de consórcio de empresas, a habilitação técnica será feita por 

meio do somatório dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de habilitação 

econômico financeira será observado o somatório dos valores de cada consorciado. 

8.9. Os documentos exigidos para fins de habilitação poderão ser apresentados em original, 

por cópia autenticada ou por outro meio legalmente admitido, quando solicitados pelo 

Pregoeiro.  

8.10. Os documentos exigidos para fins de habilitação poderão ser substituídos por registro 

cadastral emitido por órgão ou entidade pública, desde que o registro tenha sido feito em 

obediência ao disposto na Lei nº 14.133/2021. 

8.11. Será verificado se o licitante apresentou declaração de que atende aos requisitos de 

habilitação, e o declarante responderá pela veracidade das informações prestadas, na 

forma da lei (art. 63, I, da Lei nº 14.133/2021). 

8.12. Será verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitação, a 

declaração e que cumpre as exigências de reserva de cargos para pessoa com deficiência 

e para reabilitado da Previdência Social, previstas em lei e em outras normas específicas. 

8.13. O licitante deverá apresentar, sob pena de desclassificação, declaração de que suas 

propostas econômicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos 

direitos trabalhistas assegurados na Constituição Federal, nas leis trabalhistas, nas 

normas infralegais, nas convenções coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de 

conduta, vigentes na data de entrega das propostas. 

8.14. A habilitação será verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos. 

8.14.1. Somente haverá a necessidade de comprovação do preenchimento de requisitos mediante 

apresentação dos documentos originais não-digitais quando houver dúvida em relação à integridade do 

documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. (IN nº 3/2018, art. 4º, §1º, e art. 6º, §4º) 

8.15 É de responsabilidade do licitante conferir a exatidão dos seus dados cadastrais no SICAF e mantê-

los atualizados junto aos órgãos responsáveis pela informação, devendo proceder, imediatamente, à 

correção ou à alteração dos registros tão logo identifique incorreção ou aqueles se tornem 

desatualizados. (IN nº 3/2018, art. 7º, caput) 

8.15.1 A não observância do disposto no item anterior poderá ensejar desclassificação no momento da 

habilitação. (IN nº 3/2018, art. 7º, parágrafo único) 
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8.16 A verificação pelo pregoeiro, em sítios eletrônicos oficiais de órgãos e entidades emissores de 

certidões constitui meio legal de prova, para fins de habilitação. 

8.16.1 Os documentos exigidos para habilitação que não estejam contemplados no SICAF serão 

enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de 02 (duas) horas, contadas da solicitação 

do pregoeiro, prorrogável por igual período, por meio de solicitação da empresa interessada. 

8.17 A verificação no SICAF ou a exigência dos documentos nele não contidos somente será feita em 

relação ao licitante vencedor. 

8.17.1 Os documentos relativos à regularidade fiscal que constem do Termo de Referência somente 

serão exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do 

licitante mais bem classificado. 

8.18 Após a entrega dos documentos para habilitação, não será permitida a substituição ou a 

apresentação de novos documentos, salvo em sede de diligência, para (Lei 14.133/21, art. 64, e IN 

73/2022, art. 39, §4º): 

8.18.1 complementação de informações acerca dos documentos já apresentados pelos 

licitantes e desde que necessária para apurar fatos existentes à época da abertura do certame; e 

8.18.2 atualização de documentos cuja validade tenha expirado após a data de recebimento 

das propostas. 

8.19 Na análise dos documentos de habilitação, o Pregoeiro poderá sanar erros ou falhas, 

que não alterem a substância dos documentos e sua validade jurídica, mediante decisão 

fundamentada, registrada em ata e acessível a todos, atribuindo-lhes eficácia para fins de 

habilitação e classificação. 

8.20 Na hipótese de o licitante não atender às exigências para habilitação, o pregoeiro 

examinará a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificação, até a 

apuração de uma proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no subitem 

8.16.1. 

8.21 Somente serão disponibilizados para acesso público os documentos de habilitação do 

licitante cuja proposta atenda ao edital de licitação, após concluídos os procedimentos de que 

trata o subitem anterior. 
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8.22 A comprovação de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas 

de pequeno porte somente será exigida para efeito de contratação, e não como condição para 

participação na licitação (art. 4º do Decreto nº 8.538/2015). 

8.23 As Certidões apresentadas que não tiverem prazo de validade expresso, serão 

consideradas válidas pelo prazo de 60 (sessenta) dias a partir da data de sua emissão. 

9. DOS RECURSOS 

9.1 A interposição de recurso referente ao julgamento das propostas, à habilitação ou inabilitação de 

licitantes, à anulação ou revogação da licitação, observará o disposto no art. 165 da Lei nº 14.133, de 

2021. 

9.2 O prazo recursal é de 3 (três) dias úteis, contados da data de intimação ou de lavratura da ata. 

9.3 Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitação ou 

inabilitação do licitante: 

9.3.1 a intenção de recorrer deverá ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusão; 

9.3.2 o prazo para apresentação das razões recursais será iniciado na data de intimação ou de lavratura 

da ata de habilitação ou inabilitação. 

9.4 Os recursos deverão ser encaminhados em campo próprio do sistema. 

9.5 O recurso será dirigido à autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisão recorrida, a qual 

poderá reconsiderar sua decisão no prazo de 3 (três) dias úteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar 

recurso para a autoridade superior, a qual deverá proferir sua decisão no prazo de 10 (dez) dias úteis, 

contado do recebimento dos autos. 

9.6 Os recursos interpostos fora do prazo não serão conhecidos. 

9.7 O prazo para apresentação de contrarrazões ao recurso pelos demais licitantes será de 3 (três) dias 

úteis, contados da data da intimação pessoal ou da divulgação da interposição do recurso, assegurada a 

vista imediata dos elementos indispensáveis à defesa de seus interesses. 

9.8 O recurso e o pedido de reconsideração terão efeito suspensivo do ato ou da decisão recorrida até 

que sobrevenha decisão final da autoridade competente. 

9.9 O acolhimento do recurso invalida tão somente os atos insuscetíveis de aproveitamento. 
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9.10 Os autos do processo permanecerão com vista franqueada aos interessados podendo os arquivos 

serem solicitados por meio do e-mail do Setor de Licitação e Contratos: 

licitacao@aguadocedonorte.es.gov.br; telefone de contato (27) 3759-1122. 

10. DA REABERTURA DA SESSÃO PÚBLICA 

10.1 A sessão pública poderá ser reaberta: 

10.1.1 Nas hipóteses de provimento de recurso que leve à anulação de atos anteriores à realização da 

sessão pública precedente ou em que seja anulada a própria sessão pública, situação em que serão 

repetidos os atos anulados e os que dele dependam. 

10.1.2 Quando houver erro na aceitação do preço melhor classificado ou quando o licitante declarado 

vencedor não assinar o contrato, não retirar o instrumento equivalente ou não comprovar a 

regularização fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §1º da LC nº 123/2006, serão adotados os 

procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances. 

10.2 Todos os licitantes remanescentes deverão ser convocados para acompanhar a sessão reaberta. 

10.2.1 A convocação se dará por meio do sistema eletrônico (“chat”) de acordo com a fase do 

procedimento licitatório. 

10.3 Na hipótese de necessidade de suspensão da sessão pública para a realização de diligências, com 

vistas ao saneamento na proposta de preços ou nos documentos de habilitação da licitante convocada, 

a sessão pública somente poderá ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no mínimo, 24 

(vinte e quatro) horas de antecedência, e a ocorrência será registrada em Ata. 

11. DAS INFRAÇÕES ADMINISTRATIVAS E SANÇÕES 

11.1 Nos termos da Lei nº 14.133/2021, art. 155, o licitante ou o contratado será responsabilizado 

administrativamente pelas seguintes infrações: I - dar causa à inexecução parcial do contrato; 

II - dar causa à inexecução parcial do contrato que cause grave dano à Administração, ao 

funcionamento dos serviços públicos ou ao interesse coletivo; 

III - dar causa à inexecução total do contrato; 
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IV - deixar de entregar a documentação exigida para o certame; 

V - não manter a proposta, salvo em decorrência de fato superveniente devidamente justificado; 

VI - não celebrar o contrato ou não entregar a documentação exigida para a contratação, quando 

convocado dentro do prazo de validade de sua proposta; 

VII - ensejar o retardamento da execução ou da entrega do objeto da licitação sem motivo 

justificado; 

VIII - apresentar declaração ou documentação falsa exigida para o certame ou prestar declaração falsa 

durante a licitação ou a execução do contrato; 

IX - fraudar a licitação ou praticar ato fraudulento na execução do contrato; 

X - comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza; 

XI - praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos da licitação; 

XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei nº 12.846, de 1º de agosto de 2013. 

11.2 A CONTRATADA que cometer qualquer das infrações discriminadas no subitem acima ficará 

sujeita, sem prejuízo da responsabilidade civil e criminal, às seguintes sanções, Lei nº 14.133/2021, art. 

156: 

I – advertência; 

II – multa; 

III - impedimento de licitar e contratar; 

IV - declaração de inidoneidade para licitar ou contratar. 

11.2.1 1º Na aplicação das sanções serão considerados: 

I - a natureza e a gravidade da infração cometida; 

II - as peculiaridades do caso concreto; 

III - as circunstâncias agravantes ou atenuantes; 
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IV - os danos que dela provierem para a Administração Pública; 

V - a implantação ou o aperfeiçoamento de programa de integridade, conforme normas e orientações 

dos órgãos de controle. 

11.2.2 A sanção de advertência será aplicada exclusivamente pela infração administrativa prevista no 

inciso I do caput do art. 155 da Lei 14.133/2021, quando não se justificar a imposição de penalidade 

mais grave. 

11.2.3 A sanção de multa, calculada na forma do edital ou do contrato, não poderá ser inferior a 0,5% 

(cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou 

celebrado com contratação direta e será aplicada ao responsável por qualquer das infrações 

administrativas previstas no 14.133/2021. 

11.2.4 A sanção de impedimento de licitar e contratar será aplicada ao responsável pelas infrações 

administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do caput do art. 155 da Lei 14.133/2021, 

quando não se justificar a imposição de penalidade mais grave, e impedirá o responsável de licitar ou 

contratar no âmbito da Administração Pública direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a 

sanção, pelo prazo máximo de 3 (três) anos. 

11.2.5 A sanção  de declaração de inidoneidade para licitar ou contratar será aplicada ao responsável 

pelas infrações administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XII do caput do art. 155 da Lei 

14.133/2021, bem como pelas infrações administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do 

caput do referido artigo que justifiquem a imposição de penalidade mais grave que a sanção referida 

no § 4º deste artigo, e impedirá o responsável de licitar ou contratar no âmbito da Administração Pública 

direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo mínimo de 3 (três) anos e máximo de 6 (seis) 

anos. 

11.2.6 A sanção de declaração de inidoneidade para licitar ou contratar será precedida de análise 

jurídica e será de competência exclusiva de autoridade máxima da entidade. 

11.2.7 As sanções de advertência, impedimento de licitar e declaração de inidoneidade para licitar ou 

contratar poderão ser aplicadas cumulativamente com a penalidade de multa; 

11.2.8 Se a multa aplicada e as indenizações cabíveis forem superiores ao valor de pagamento 

eventualmente devido pela Administração ao contratado, além da perda desse valor, a diferença será 

descontada da garantia prestada ou será cobrada judicialmente. 
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11.2.9 A aplicação das sanções previstas no caput do artigo 156 não exclui, em hipótese alguma, 

obrigação de reparação integral do dano causado à Administração Pública. 

11.3 Na aplicação da sanção prevista no inciso II do caput do art. 156 da Lei 14.133/2021, será facultada 

a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias úteis, contado da data de sua intimação. 

11.4 A aplicação das sanções previstas nos incisos III e IV do caput do art. 156 da lei 14.133/2021 

requererá a instauração de processo de responsabilização, a ser conduzido por comissão composta de 

2 (dois) ou mais servidores estáveis, que avaliará fatos e circunstâncias conhecidos e intimará o licitante 

ou o contratado para, no prazo de 15 (quinze) dias úteis, contado da data de intimação, apresentar defesa 

escrita e especificar as provas que pretenda produzir. 

11.4.1 Em órgão ou entidade da Administração Pública cujo quadro funcional não seja formado de 

servidores estatutários, a comissão a que se refere o caput deste artigo será composta de 2 (dois) ou 

mais empregados públicos pertencentes aos seus quadros permanentes, preferencialmente com, no 

mínimo, 3 (três) anos de tempo de serviço no órgão ou entidade. 

11.4.2 Na hipótese de deferimento de pedido de produção de novas provas ou de juntada de provas 

julgadas indispensáveis pela comissão, o licitante ou o contratado poderá apresentar alegações finais 

no prazo de 15 (quinze) dias úteis, contado da data da intimação. 

11.4.3 Serão indeferidas pela comissão, mediante decisão fundamentada, provas ilícitas, impertinentes, 

desnecessárias, protelatórias ou intempestivas. 

11.4.4 A prescrição ocorrerá em 5 (cinco) anos, contados da ciência da infração pela Administração, e 

será: 

I - interrompida pela instauração do processo de responsabilização a que se refere o caput deste 

artigo; 

II - suspensa pela celebração de acordo de leniência previsto na Lei nº 12.846, de 1º de agosto de2013; 

III - suspensa por decisão judicial que inviabilize a conclusão da apuração administrativa. 

11.5 Os atos previstos como infrações administrativas na Lei ou em outras leis de licitações e 

contratos da Administração Pública que também sejam tipificados como atos lesivos na 

Lei nº 12.846, de 1º de agosto de 2013, serão apurados e julgados conjuntamente, nos 
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mesmos autos, observados o rito procedimental e a autoridade competente definidos na 

referida Lei. 

11.6 As penalidades serão anotadas em registro cadastral. 

12. DA IMPUGNAÇÃO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO 

12.1 Qualquer pessoa é parte legítima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicação desta 

Lei ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos, devendo protocolar o pedido até 3 (três) dias 

úteis antes da data de abertura do certame. 

12.2 A resposta à impugnação ou ao pedido de esclarecimento será divulgado em sítio eletrônico 

oficial no prazo de até 3 (três) dias úteis, limitado ao último dia útil anterior à data da abertura do 

certame. 

12.3 A impugnação e o pedido de esclarecimento deverão ser realizados exclusivamente por forma 

eletrônica, pelo endereço eletrônico licitacao@aguadocedonorte.es.gov.br. 

12.4 As impugnações e pedidos de esclarecimentos não suspendem os prazos previstos no certame. 

12.4.1 A concessão de efeito suspensivo à impugnação é medida excepcional e deverá ser motivada 

pelo agente de contratação, nos autos do processo de licitação. 

12.5 Acolhida a impugnação, será definida e publicada nova data para a realização do certame. 

13. DA ADJUDICAÇÃO E HOMOLOGAÇÃO 

13.1 O objeto da licitação será adjudicado ao licitante declarado vencedor pelo presidente da Câmara 

Municipal . 

13.2 Após a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente 

homologará o procedimento licitatório. 

13.3 Após a adjudicação ao vencedor do certame, será Homologado o resultado da Licitação pelo 

Presidente da Câmara Municipal, quando então será convocado o adjudicatário para a assinatura do 

respectivo termo de ocntrato, conforme modelo do ANEXO - II deste Edital. 
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13.3.1 A ARP, o(s) contrato(s) e aditivo(s) deverão ser assinados através da assinatura eletrônica, 

assinatura digital ou certificado digital, em conformidade com a Infraestrutura de Chaves Públicas 

Brasileira – ICP Brasil. 

14. DO PAGAMENTO 

14.1 O Tribunal de Justiça do Estado do Espírito Santo efetuará o pagamento à CONTRATADA, após 

o fornecimento dos materiais, em conformidade com as necessidades da Administração, até o limite 

dos respectivos quantitativos contratados, conforme especificações deste instrumento. 

14.2 O pagamento será realizado através de Ordem Bancária à contratada, em prazo não superior a 30 

(trinta) dias, contados a partir do fornecimento do material, à vista da Nota Fiscal/Fatura devidamente 

atestada pelo fiscal do contrato. 

14.2.1 Apresentação de nota fiscal de acordo com a legislação vigente à época da emissão (nota fiscal 

eletrônica, se for o caso), acompanhada da prova de regularidade para com as fazendas Federal, 

Estadual e Municipal; da regularidade relativa à Seguridade Social; do certificado de regularidade do 

FGTS e da Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas – CNDT, emitida pela justiça do Trabalho; 

14.3 Demais condições constam detalhadas na cláusula 6 do Contrato – Anexo III do Edital. 

15. DO REAJUSTE DE PREÇOS 

15.1 Os preços permanecerão fixos e irreajustáveis, salvo quando comprovadas as situações descritas 

no art. 124, inciso I, alínea “b”, inciso II, alínea “d”. 

15.2 Após o interregno de um ano, e mediante pedido da CONTRATADA, os preços iniciais serão 

reajustados, conforme aplicação, pelo CONTRATANTE, do índice Nacional de Preços ao 

Consumidor Amplo – IPCA, exclusivamente para as obrigações iniciadas e concluídas após a 

ocorrência da anualidade, com base na seguinte fórmula (art. 5º do Decreto nº 1.054, de 1994): 

R = V (I – Iº) / Iº, onde: 

R = Valor do reajuste procurado; 

V = Valor contratual a ser reajustado; 

Iº = índice inicial - refere-se ao índice de custos ou de preços correspondente à data fixada para entrega 

da proposta na licitação; 
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I = Índice relativo ao mês do reajustamento. 

16.2.1 O referido pedido deverá vir acompanhado de demonstração analítica da alteração dos custos, 

por meio de apresentação da planilha de custos e formação de preços que fundamente o reajuste, 

conforme for a variação de custos objeto do reajuste. 

15.2.2 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno mínimo de um ano será contado a partir 

dos efeitos financeiros do último reajuste. 

15.2.3 No caso de atraso ou não divulgação do índice de reajustamento, o CONTRATANTE pagará à 

CONTRATADA a importância calculada pela última variação conhecida, liquidando a diferença 

correspondente tão logo seja divulgado o índice definitivo. 

15.2.4. Nas aferições finais, o índice utilizado para reajuste será, obrigatoriamente, o definitivo. 

15.2.5. Caso o índice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma não 

possa mais ser utilizado, será adotado, em substituição, o que vier a ser determinado pela legislação 

então em vigor. 

15.2.6. Na ausência de previsão legal quanto ao índice substituto, as partes elegerão novo índice oficial, 

para reajustamento do preço do valor remanescente, por meio de termo aditivo. 

 

16. DO TRATAMENTO E DA PROTEÇÃO DE DADOS PESSOAIS 

16.1. Ao participar de processo licitatório promovido por este PMADN-ES , o licitante - titular dos 

dados registra a manifestação livre, informada e inequívoca pela qual concorda com o tratamento de 

seus dados pessoais para finalidade específica, em conformidade com a Lei nº 13.709/2018 – Lei Geral 

de Proteção de Dados Pessoais (LGPD); 

16.1.1. O licitante - titular dos dados – está ciente de o CONTRATANTE - controlador dos dados – 

sempre que possível, tomar decisões referentes ao tratamento de seus dados pessoais, bem como 

realizar o tratamento de tais dados, envolvendo operações como as de coleta, produção, recepção, 

classificação, utilização, acesso, reprodução, transmissão, distribuição, processamento, arquivamento, 

armazenamento, eliminação, avaliação ou controle da informação, modificação, comunicação, 

transferência, difusão ou extração.  
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16.1.2. O CONTRATANTE - controlador - fica autorizado a compartilhar os dados pessoais do Titular 

com outros agentes de tratamento de dados, caso seja necessário para finalidade específica, observados 

os princípios e as garantias estabelecidas pela Lei nº 13.709, de 14 de agosto de 2018.  

16.2. Caberá à CONTRATADA e ao CONTRATANTE proteger os direitos fundamentais de 

liberdade e de privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da pessoa natural, relativos ao 

tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, garantindo que:  

16.2.1. O tratamento de dados pessoais dar-se-á de acordo com as bases legais previstas nas hipóteses 

dos arts. 7º e/ou 11 da Lei nº 13.709/2018 o qual se submete o objeto deste Edital, e para propósitos 

legítimos, específicos, explícitos e informados ao titular, respeitadas as regras previstas pelos arts. 23 

a 30 da Lei nº 13.709/2018. 

16.2.2. O tratamento seja limitado às atividades necessárias para atingir as finalidades de execução do 

objeto contratado. 

16.2.3. Os sistemas, que servirão de base para armazenamento dos dados pessoais coletados, deverão 

seguir as políticas de segurança e acesso determinado pela Política de Proteção de Dados Pessoais e da 

Privacidade do CMADN-ES. 

16.2.4. Encerrada a vigência do contrato ou não havendo mais necessidade de utilização dos dados 

pessoais, sejam eles sensíveis ou não, a CONTRATADA interromperá o tratamento dos dados pessoais 

disponibilizados pelo CONTRATANTE e eliminará completamente os dados pessoais e todas as 

cópias porventura existentes, seja em formato digital ou físico, salvo quando a CONTRATADA tenha 

que manter os dados para cumprimento de obrigação legal ou outra hipótese da LGPD. 

16.3. O CONTRATANTE poderá manter e tratar os dados pessoais do Titular durante todo o período 

em que eles forem pertinentes ao alcance das finalidades listadas neste edital. 

16.3.1. Dados pessoais anonimizados, sem possibilidade de associação ao indivíduo, poderão ser 

mantidos por período indefinido. 

16.3.2. O Titular poderá solicitar ao CONTRATANTE, a qualquer momento, que sejam eliminados 

os seus dados pessoais não anonimizados, desde que não autorizada a conservação para finalidades 

previstas em lei.  

16.4. O Titular tem direito a obter do CONTRATANTE a relação dos dados por ele tratados, a 

qualquer momento e mediante requisição, conforme art. 18, capítulo III, LGPD.  
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16.5. O CONTRATANTE responsabiliza-se pela manutenção de medidas de segurança, técnicas e 

administrativas aptas a proteger os dados pessoais de acessos não autorizados e de situações acidentais 

ou ilícitas de destruição, perda, alteração, comunicação ou qualquer forma de tratamento inadequado 

ou ilícito.  

16.5.1. Em conformidade ao art. 48 da Lei nº 13.709/2018, o Controlador comunicará ao Titular e à 

Autoridade Nacional de Proteção de Dados (ANPD) a ocorrência de incidente de segurança que possa 

acarretar risco ou dano relevante ao Titular. 

17. DA AMOSTRA 

17.1. Não haverá apresentação de amostras. 

18. DA SUBSTITUIÇÃO DO TERMO DE CONTRATO PELA NOTA DE EMPENHO 

18.1. Após a adjudicação e homologação, caso se conclua pela contratação, será emitida Nota de 

Empenho em substituição ao Termo de Contrato, quando todo o material for entregue de forma imediata 

e integral dos bens adquiridos, não restando obrigações futuras inclusive quanto a assistência técnica, 

independente do seu valor (art. 95, inc. II da Lei nº 14.133/2021). 

18.2. A Nota de Empenho será encaminhada para o endereço de e-mail informado pelo fornecedor, no 

prazo de até 5 (cinco) dias úteis, após sua emissão, sendo necessário o seu aceite expresso em igual 

prazo, sob pena de decair do direito à contratação, sem prejuízo das sanções previstas neste edital. 

18.3. O Aceite da Nota de Empenho emitida à empresa adjudicada, implica no reconhecimento de que: 

18.3.1. A referida Nota está substituindo o termo de contrato, aplicando-se à relação de negócios ali 

estabelecida as disposições da Lei nº 14.133/2021. 

18.3.2. A contratada se vincula à sua proposta e às previsões contidas no edital de licitação, no Termo 

de Referência e seus anexos. 

18.3.3. O prazo de vigência da contratação é o estabelecido no Termo de Referência. 

18.3.4. Na hipótese de a descrição do objeto indicado na Nota de Empenho não contemplar de forma 

plena o detalhamento do objeto, prevalecerá aquela expressa no Termo de Referência. 
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18.3.5. A contratada reconhece que as hipóteses de rescisão são aquelas previstas nos arts. 137 e 138 

da Lei nº 14.133/21 e reconhece os direitos da Administração previstos nos arts. 137 a 139 da mesma 

Lei. 

18.4. A recusa injustificada do adjudicatário em aceitar a Nota de Empenho no prazo estabelecido pela 

Administração caracterizará o descumprimento total da obrigação assumida e o sujeitará às penalidades 

legalmente estabelecidas e à imediata perda da garantia de proposta em favor do órgão (art. 90, §5º da 

Lei nº 14.133/2021). 

19. DAS OBRIGAÇÕES DO CONTRATANTE E DA CONTRATADA 

19.1. O CONTRATANTE e a CONTRATADA obrigam-se a cumprir todas as obrigações previstas 

neste Edital e seus anexos, inclusive as que estão estabelecidas no Termo de Referência – ANEXO IV 

deste Edital. 

20. DAS DISPOSIÇÕES FINAIS 

20.1. O Presidente do Tribunal de Justiça do Espírito Santo poderá revogar o presente certame, em face 

de razões de interesse público, por motivo de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente 

e suficiente para justificar tal conduta; anulá-lo por ilegalidade, de ofício ou por provocação de qualquer 

pessoa, mediante ato escrito e fundamentado; ou homologá-lo. 

20.2. O Edital deste PREGÃO encontra-se disponível no endereço Eletrônico 

https://https://www.portaldecompraspublicas.com.br//pt-br, e no site 

https://www.aguadocedonorte.es.gov.br/licitacao/, podendo também ser fotocopiado no Setor de 

Licitações e Contratos no endereço supra, assim como copiado mediante a apresentação de pen-drive, 

para sua regravação. 

20.3. As decisões do Pregoeiro somente serão consideradas definitivas após homologadas pela 

autoridade competente do Município de Água Doce do Norte, ES. 

20.4. Qualquer documento redigido em língua estrangeira, juntado ao processo, deverá estar 

acompanhado de versão para a língua portuguesa tramitada por via diplomática ou pela autoridade 

central, ou firmada por tradutor juramentado, consoante o artigo 13 da Constituição Federal; artigo 22, 

§1º, da Lei nº 9.784/1999; artigo 224 da Lei nº 10.406/2002 (Código Civil); artigo 192 e § único da Lei 

nº 13.105/2015 (Código de Processo Civil), como também o artigo 148 da Lei nº 6.015/1973 (Registros 

Públicos) e artigos 17, alínea “a” e 18 do Decreto nº 13.609, de 21 de outubro de 1943.  
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20.5. A apresentação da PROPOSTA de preços obriga o LICITANTE declarado vencedor ao 

cumprimento de todas as condições deste Edital, sujeitando-se o LICITANTE às sanções previstas 

neste Edital e na legislação aplicada à espécie. 

20.6 Qualquer informação relativa a esta Licitação será prestada pelo(a) PREGOEIRO(A) e membros 

da equipe de apoio, obedecidos os seguintes critérios: 

20.6.1 Em hipótese alguma serão aceitos entendimentos verbais entre interessados e a PMADNES. 

20.6.2 Não serão aceitos protocolos de entrega ou solicitação de documentos, em substituição aos 

documentos requeridos neste Edital e seus Anexos. 

20.6.3 Os esclarecimentos aos consulentes serão comunicados a todos os demais interessados via 

SISTEMA. 

20.7 Os casos omissos serão resolvidos pelo(a) PREGOEIRO(A), que decidirá com base nas normas 

conduzidas pela legislação em vigor aplicada à espécie. 

20.8 Não será permitida, em qualquer hipótese, a subcontratação dos itens previstos nessa licitação. 

20.9 A homologação do resultado desta licitação não implicará direito à contratação. 

20.10 As normas disciplinadoras da licitação serão sempre interpretadas em favor da ampliação da 

disputa entre os interessados, desde que não comprometam o interesse da Administração, o princípio 

da isonomia, a finalidade e a segurança da contratação. 

20.11 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-á o dia do início e 

incluir-se-á o do vencimento. Só se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na 

Administração. 

20.12 Integra este Edital o Anexo I – Declaração de Inexistência de Nepotismo, Anexo II – Minuta do 

Contrato, Anexo III – Termo de Referência. 

 

Água Doce do Norte, ES, 06 de maio  de 2024. 

Pregoeiro PMADN-ES   
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ANEXO I 

 MODELO   DE   DECLARAÇÃO   DE INEXISTÊNCIA   DE NEPOTISMO   PESSOA   

JURÍDICA  

Declaro, diante da exigência contida do item xxxx, que esta empresa/entidade não possui 

em seu quadro societário qualquer sócio na condição de cônjuge, companheiro ou parente em linha 

reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, com o prefeito e/ou vice-prefeito deste 

município, ou servidor investido em cargo de direção e assessoramento dessa municipalidade. 

Declaro, ainda, que no caso de alteração da situação societária que se enquadre na referida 

resolução, comprometo-me a comunicar tal fato a esse PMADN-ES  imediatamente. 

 

Local e data: _________________________________  

Nome da empresa:  

____________________________  

CNPJ: ______________________________________ 

Nome e Assinatura do Representante Legal 

________________________________________ 
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ANEXO II 

MINUTA DE CONTRATO 

PROCESSO Nº xxxx/2024 CONTRATO Nº XX/2024 PREGÃO ELETRÔNICO XX/2024 – 

CMADN-ES  - CONTRATO DE FORNECIMENTO Nº XX/2024 

CONTRATO DE FORNECIMENTO QUE ENTRE SI CELEBRAM XXXXXXXXXXXXXXX 

E A EMPRESA XXXX. 

 

A CAMARA MUNICIPAL DE ÁGUA DOCE DO NORTE, ESTADO DO ESPÍRITO SANTO, 

inscrito no CNPJ sob o nº 31.796.667/0001-76, com sede na Av. Rua Alacy Costa, nº 144, Centro, 

Água Doce do Norte, ES, CEP 29.820-000, representado pelo seu Presidente, o Senhor Helio Pereira, 

brasileiro, residente e domiciliado nesta cidade, inscrito no CPF sob o n° 053.162.727-65, portador da 

carteira de identidade RG nº 4960510 SSP MG, doravante denominado CONTRATANTE, e de outro 

e a Empresa XXXXXXXXXX, CNPJ Nº XXXXXXXXXXX, sediada à 

XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, CEP: XXXXXXX, Telefone: XXXXXXXXX, E-mail: 

XXXXXXXXX, neste ato representada pela(o) Sra(o) XXXXXXXXXX, portadora(o) da Carteira de 

Identidade RG nº XXXXXXXXXXX, inscrita no CPF sob o nº XXXXXXXXXXX, doravante 

denominada CONTRATADA, e em observância às disposições da Lei nº 14.133, de 1º de abril de 

2021, mediante cláusulas e condições a seguir enunciadas. 

CLÁUSULA PRIMEIRA – DO OBJETO DO CONTRATO 

1.1. Contratação empresa especializada para fornecimento, licenciamento, implantação, treinamento, 

manutenção e suporte de sistema informatizado integrado de gestão de recursos humanos e folha de 

pagamento, compras, contratos e licitações, almoxarifado, controle de bens patrimoniais, portal da 

transparência e controle interno e auditoria, para esta Câmara Municipal, conforme especificações 

constantes neste Termo de Referência. 

Item Especificação Unidade Quantidade total Valor unitário 

  
 

  

CLÁUSULA SEGUNDA – DA VIGÊNCIA E PRORROGAÇÃO 

2.1. O prazo de vigência da contratação é de 12 (doze) meses, contados do(a) assinatura., prorrogável 

para até 15 anos (máximo de 15 anos, incluindo prorrogações), na forma do artigo 114 da Lei n° 

14.133, de 2020. 
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2.2. A prorrogação de que trata esse item é condicionada à avaliação, por parte do Gestor do Contrato, 

da vantajosidade da prorrogação, a qual deverá ser realizada motivadamente, com base no 

Histórico de Gestão do Contrato, nos princípios da manutenção da necessidade, economicidade e 

oportunidade da contratação, e nos demais aspectos que forem julgados relevantes. 

2.3. O contratado não tem direito subjetivo à prorrogação contratual. 

2.4. A prorrogação de contrato deverá ser promovida mediante celebração de termo aditivo.  

2.5. Nas eventuais prorrogações contratuais, os custos não renováveis já pagos ou amortizados ao 

longo do primeiro período de vigência da contratação deverão ser reduzidos ou eliminados como 

condição para a renovação. 

2.6. O contrato não poderá ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas sanções de 

declaração de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder público, observadas 

as abrangências de aplicação. 

 

CLÁUSULA TERCEIRA – MODELOS DE EXECUÇÃO E GESTÃO CONTRATUAIS (art. 92, 

IV, VII e XVIII) 

3.1. O regime de execução contratual, os modelos de gestão e de execução, assim como os prazos e 

condições de conclusão, entrega, observação e recebimento do objeto constam no Termo de 

Referência, anexo a este Contrato. 

 

CLÁUSULA QUARTA – SUBCONTRATAÇÃO 

4.1. Não será admitida a subcontratação do objeto contratual. 

 

CLÁUSULA QUINTA - PREÇO 

5.1. O valor mensal da contratação é de R$ .......... (.....), perfazendo o valor total de R$ ....... (....). 

5.2. No valor acima estão incluídas todas as despesas ordinárias diretas e indiretas decorrentes da 

execução do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, 

previdenciários, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administração, frete, seguro e outros 

necessários ao cumprimento integral do objeto da contratação. 

CLÁUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92, V e VI) 

6.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condições a ele referentes encontram-se definidos 

no Termo de Referência, anexo a este Contrato. 

CLÁUSULA SÉTIMA - REAJUSTE (art. 92, V) 

7.1. Os preços inicialmente contratados são fixos e irreajustáveis no prazo de um ano contado da data 

do orçamento estimado, em __/__/__ (DD/MM/AAAA). 
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7.2. Após o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os preços iniciais 

serão reajustados, mediante a aplicação, pelo contratante, do Índice de Custos de Tecnologia da 

Informação - ICTI, mantido pela Fundação Instituto de Pesquisa Econômica Aplicada - IPEA, 

exclusivamente para as obrigações iniciadas e concluídas após a ocorrência da anualidade. 

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno mínimo de um ano será contado a partir dos 

efeitos financeiros do último reajuste. 

7.4. No caso de atraso ou não divulgação do(s) índice (s) de reajustamento, o contratante pagará ao 

contratado a importância calculada pela última variação conhecida, liquidando a diferença 

correspondente tão logo seja(m) divulgado(s) o(s) índice(s) definitivo(s).  

7.5. Nas aferições finais, o(s) índice(s) utilizado(s) para reajuste será(ão), obrigatoriamente, o(s) 

definitivo(s). 

7.6. Caso o(s) índice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer 

forma não possa(m) mais ser utilizado(s), será(ão) adotado(s), em substituição, o(s) que vier(em) 

a ser determinado(s) pela legislação então em vigor. 

7.7. Na ausência de previsão legal quanto ao índice substituto, as partes elegerão novo índice oficial, 

para reajustamento do preço do valor remanescente, por meio de termo aditivo.  

7.8. O reajuste será realizado por apostilamento. 

CLÁUSULA OITAVA - OBRIGAÇÕES DO CONTRATANTE (art. 92, X, XI e XIV) 

8.1. São obrigações do Contratante, além das previstas no termo de referência: 

8.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigações assumidas pelo Contratado, de acordo com o 

contrato e seus anexos; 

8.1.2. Receber o objeto no prazo e condições estabelecidas no Termo de Referência; 

8.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vícios, defeitos ou incorreções verificadas no objeto 

fornecido, para que seja por ele substituído, reparado ou corrigido, no total ou em parte, às suas 

expensas; 

8.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execução do contrato e o cumprimento das obrigações pelo 

Contratado; 

8.1.5. Comunicar a empresa para emissão de Nota Fiscal no que pertine à parcela incontroversa da 

execução do objeto, para efeito de liquidação e pagamento, quando houver controvérsia sobre 

a execução do objeto, quanto à dimensão, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei 

nº 14.133, de 2021; 

8.1.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente à execução do objeto, no prazo, 

forma e condições estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referência; 

8.1.7. Aplicar ao Contratado as sanções previstas na lei e neste Contrato;  
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8.1.8. Cientificar o órgão de representação judicial da Advocacia-Geral da União para adoção das 

medidas cabíveis quando do descumprimento de obrigações pelo Contratado; 

8.1.9. Explicitamente emitir decisão sobre todas as solicitações e reclamações relacionadas à 

execução do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, 

meramente protelatórios ou de nenhum interesse para a boa execução do ajuste. 

8.1.10.  A Administração terá o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do requerimento 

para decidir, admitida a prorrogação motivada, por igual período.  

8.1.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilíbrio econômico-financeiro feitos 

pelo contratado no prazo máximo de 30 (trinta) dias. 

8.1.12. Notificar os emitentes das garantias quanto ao início de processo administrativo para apuração 

de descumprimento de cláusulas contratuais.  

8.1.13. Comunicar o Contratado na hipótese de posterior alteração do projeto pelo Contratante, no caso 

do art. 93, §2º, da Lei nº 14.133, de 2021. 

8.1.14. A Administração não responderá por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com 

terceiros, ainda que vinculados à execução do contrato, bem como por qualquer dano causado 

a terceiros em decorrência de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou 

subordinados. 

1. CLÁUSULA NONA - OBRIGAÇÕES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII) 

9. O Contratado deve cumprir todas as obrigações constantes deste Contrato e de seus anexos, 

assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita 

execução do objeto, observando, ainda, as obrigações a seguir dispostas, além das previstas no 

termo de referência: 

9.1.1. Manter preposto aceito pela Administração no local ou do serviço para representá-lo na 

execução do contrato. 

9.1.2. A indicação ou a manutenção do preposto da empresa poderá ser recusada pelo órgão ou 

entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o 

exercício da atividade.  

9.1.3. Atender às determinações regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior (art. 

137, II) e prestar todo esclarecimento ou informação por eles solicitados;  

9.1.4. Alocar os empregados necessários ao perfeito cumprimento das cláusulas deste contrato, com 

habilitação e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e 

utensílios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverão atender às 

recomendações de boa técnica e a legislação de regência;  

9.1.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, às suas expensas, no total ou em parte, no 

prazo fixado pelo fiscal do contrato, os serviços nos quais se verificarem vícios, defeitos ou 

incorreções resultantes da execução ou dos materiais empregados;  
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9.1.6. Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes da execução do objeto, de acordo com o 

Código de Defesa do Consumidor (Lei nº 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano 

causado à Administração ou terceiros, não reduzindo essa responsabilidade a fiscalização ou o 

acompanhamento da execução contratual pelo Contratante, que ficará autorizado a descontar 

dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos 

danos sofridos;  

9.1.7. Não contratar, durante a vigência do contrato, cônjuge, companheiro ou parente em linha reta, 

colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor 

do contrato, nos termos do artigo 48, parágrafo único, da Lei nº 14.133, de 2021;  

9.1.8. Quando não for possível a verificação da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores 

– SICAF, o contratado deverá entregar ao setor responsável pela fiscalização do contrato, até 

o dia trinta do mês seguinte ao da prestação dos serviços, os seguintes documentos: 1) prova 

de regularidade relativa à Seguridade Social; 2) certidão conjunta relativa aos tributos federais 

e à Dívida Ativa da União; 3) certidões que comprovem a regularidade perante a Fazenda 

Municipal ou Distrital do domicílio ou sede do contratado; 4) Certidão de Regularidade do 

FGTS – CRF; e 5) Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas – CNDT;  

9.1.9. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigações previstas em Acordo, Convenção, 

Dissídio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por 

todas as obrigações trabalhistas, sociais, previdenciárias, tributárias e as demais previstas em 

legislação específica, cuja inadimplência não transfere a responsabilidade ao Contratante;  

9.1.10. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorrência 

anormal ou acidente que se verifique no local dos serviços. 

9.1.11. Prestar todo esclarecimento ou informação solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos, 

garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos 

relativos à execução do empreendimento.  

9.1.12. Paralisar, por determinação do Contratante, qualquer atividade que não esteja sendo executada 

de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a segurança de pessoas ou bens de terceiros.  

9.1.13. Promover a guarda, manutenção e vigilância de materiais, ferramentas, e tudo o que for 

necessário à execução do objeto, durante a vigência do contrato.  

9.1.14. Conduzir os trabalhos com estrita observância às normas da legislação pertinente, cumprindo 

as determinações dos Poderes Públicos, mantendo sempre limpo o local dos serviços e nas 

melhores condições de segurança, higiene e disciplina.  

9.1.15. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para análise e aprovação, quaisquer 

mudanças nos métodos executivos que fujam às especificações do memorial descritivo ou 

instrumento congênere.  

9.1.16. Não permitir a utilização de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condição 

de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilização do trabalho do menor 

de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;  
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9.1.17.  Manter durante toda a vigência do contrato, em compatibilidade com as obrigações assumidas, 

todas as condições exigidas para habilitação na licitação;  

9.1.18. Cumprir, durante todo o período de execução do contrato, a reserva de cargos prevista em lei 

para pessoa com deficiência, para reabilitado da Previdência Social ou para aprendiz, bem 

como as reservas de cargos previstas na legislação (art. 116);  

9.1.19. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cláusula acima, no prazo fixado pelo fiscal do 

contrato, com a indicação dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, 

parágrafo único);  

9.1.20. Guardar sigilo sobre todas as informações obtidas em decorrência do cumprimento do contrato;  

9.1.21. Arcar com o ônus decorrente de eventual equívoco no dimensionamento dos quantitativos de 

sua proposta, inclusive quanto aos custos variáveis decorrentes de fatores futuros e incertos, 

devendo complementá-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta não seja satisfatório 

para o atendimento do objeto da contratação, exceto quando ocorrer algum dos eventos 

arrolados no art. 124, II, d, da Lei nº 14.133, de 2021;  

9.1.22. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de âmbito federal, estadual ou municipal, as 

normas de segurança do Contratante; 

2. CLÁUSULA DÉCIMA-  OBRIGAÇÕES PERTINENTES À LGPD 

10. As partes deverão cumprir a Lei nº 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os 

dados pessoais a que tenham acesso em razão do certame ou do contrato administrativo que 

eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentação da proposta no procedimento de 

contratação, independentemente de declaração ou de aceitação expressa.  

10.1. Os dados obtidos somente poderão ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso 

e de acordo com a boa-fé e com os princípios do art. 6º da LGPD.  

10.2. É vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipóteses permitidas em 

Lei. 

10.3. A Administração deverá ser informada no prazo de 5 (cinco) dias úteis sobre todos os contratos 

de suboperação firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.  

10.4. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado eliminá-

los, com exceção das hipóteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade 

de guarda de documentação para fins de comprovação do cumprimento de obrigações legais ou 

contratuais e somente enquanto não prescritas essas obrigações.  

10.5. É dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e 

responsabilidades decorrentes da LGPD.  

10.6. O Contratado deverá exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da 

presente cláusula, permanecendo integralmente responsável por garantir sua observância. 

10.7. O Contratante poderá realizar diligência para aferir o cumprimento dessa cláusula, devendo o 

Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovação formulados.  
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10.8. O Contratado deverá prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogável justificadamente, 

quaisquer informações acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto 

a eventual descarte realizado.  

10.9. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se 

proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, 

com registro individual rastreável de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, 

data, horário e registro da finalidade, para efeito de responsabilização, em caso de eventuais 

omissões, desvios ou abusos. 

10.10. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperável, a fim de 

garantir a reutilização desses dados pela Administração nas hipóteses previstas na LGPD. 

10.11. O contrato está sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados 

pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opiniões 

técnicas ou recomendações, editadas na forma da LGPD. 

10.12. Os contratos e convênios de que trata o § 1º do art. 26 da LGPD deverão ser comunicados à 

autoridade nacional. 

 

1. CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA – GARANTIA DE EXECUÇÃO (art. 92, XII) 

11. A contratação conta com garantia de execução, nos moldes do art. 96 da Lei nº 14.133, de 2021,  

em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor inicial do contrato. 

 

12. CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA – INFRAÇÕES E SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 

(art. 92, XIV) 

12.1. Comete infração administrativa, nos termos da Lei nº 14.133, de 2021, o contratado que: 

a) der causa à inexecução parcial do contrato; 

b) der causa à inexecução parcial do contrato que cause grave dano à Administração ou ao 

funcionamento dos serviços públicos ou ao interesse coletivo; 

c) der causa à inexecução total do contrato; 

d) ensejar o retardamento da execução ou da entrega do objeto da contratação sem motivo 

justificado; 

e) apresentar documentação falsa ou prestar declaração falsa durante a execução do contrato; 

f) praticar ato fraudulento na execução do contrato; 

g) comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza; 

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei nº 12.846, de 1º de agosto de 2013. 

12.2. Serão aplicadas ao contratado que incorrer nas infrações acima descritas as seguintes sanções: 
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i) Advertência, quando o contratado der causa à inexecução parcial do contrato, sempre que não 

se justificar a imposição de penalidade mais grave (art. 156, §2º, da Lei nº 14.133, de 2021); 

ii) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alíneas “b”, 

“c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que não se justificar a imposição de penalidade 

mais grave (art. 156, § 4º, da Lei nº 14.133, de 2021); 

iii) Declaração de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas 

nas alíneas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alíneas “b”, “c” e 

“d”, que justifiquem a imposição de penalidade mais grave (art. 156, §5º, da Lei nº 14.133, de 

2021). 

iv) Multa: 

(1) Moratória de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da 

parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias; 

(2) Moratória de 0,5 (meio por cento) do valor total do contrato por dia de atraso 

injustificado, até o máximo de 15%(quinze por cento), pela inobservância do prazo fixado para 

apresentação, suplementação ou reposição da garantia.  

a. O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administração a promover a 

extinção do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas cláusulas, 

conforme dispõe o inciso I do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.  

(3)  Compensatória, para as infrações descritas nas alíneas “e” a “h” do subitem 12.1, de 

1% a 5% do valor do Contrato. 

(4) Compensatória, para a inexecução total do contrato prevista na alínea “c” do subitem 

12.1, de 1% a 5% do valor do Contrato.  

(5) Para infração descrita na alínea “b” do subitem 12.1, a multa será de 1% a 5% do valor 

do Contrato. 

(6) Para infrações descritas na alínea “d” do subitem 12.1, a multa será de 1% a 5% do 

valor do Contrato. 

12.3. A aplicação das sanções previstas neste Contrato não exclui, em hipótese alguma, a obrigação 

de reparação integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9º, da Lei nº 14.133, de 2021) 

12.4. Todas as sanções previstas neste Contrato poderão ser aplicadas cumulativamente com a multa 

(art. 156, §7º, da Lei nº 14.133, de 2021). 

12.5. Antes da aplicação da multa será facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias 

úteis, contado da data de sua intimação (art. 157, da Lei nº 14.133, de 2021) 

12.6. Se a multa aplicada e as indenizações cabíveis forem superiores ao valor do pagamento 

eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferença será 

descontada da garantia prestada ou será cobrada judicialmente (art. 156, §8º, da Lei nº 14.133, de 2021). 

12.7. Previamente ao encaminhamento à cobrança judicial, a multa poderá ser recolhida 

administrativamente no prazo máximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da 

comunicação enviada pela autoridade competente. 

12.8. A aplicação das sanções realizar-se-á em processo administrativo que assegure o contraditório 

e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e parágrafos do art. 
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158 da Lei nº 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaração 

de inidoneidade para licitar ou contratar. 

12.9. Na aplicação das sanções serão considerados (art. 156, §1º, da Lei nº 14.133, de 2021): 

a) a natureza e a gravidade da infração cometida; 

b) as peculiaridades do caso concreto; 

c) as circunstâncias agravantes ou atenuantes; 

d) os danos que dela provierem para o Contratante; 

e) a implantação ou o aperfeiçoamento de programa de integridade, conforme normas e 

orientações dos órgãos de controle. 

12.10. Os atos previstos como infrações administrativas na Lei nº 14.133, de 2021, ou em outras leis 

de licitações e contratos da Administração Pública que também sejam tipificados como atos lesivos na 

Lei nº 12.846, de 2013, serão apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito 

procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159). 

12.11. A personalidade jurídica do Contratado poderá ser desconsiderada sempre que utilizada com 

abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a prática dos atos ilícitos previstos neste Contrato 

ou para provocar confusão patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sanções aplicadas à pessoa 

jurídica serão estendidos aos seus administradores e sócios com poderes de administração, à pessoa 

jurídica sucessora ou à empresa do mesmo ramo com relação de coligação ou controle, de fato ou de 

direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditório, a ampla defesa e a 

obrigatoriedade de análise jurídica prévia (art. 160, da Lei nº 14.133, de 2021) 

12.12.  O Contratante deverá, no prazo máximo de 15 (quinze) dias úteis, contado da data de aplicação 

da sanção, informar e manter atualizados os dados relativos às sanções por ela aplicadas, para fins de 

publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidôneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional 

de Empresas Punidas (Cnep), instituídos no âmbito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei nº 

14.133, de 2021) 

12.13. As sanções de impedimento de licitar e contratar e declaração de inidoneidade para licitar ou 

contratar são passíveis de reabilitação na forma do art. 163 da Lei nº 14.133/20. 

12.14. Os débitos do contratado para com a Administração contratante, resultantes de multa 

administrativa e/ou indenizações, não inscritos em dívida ativa, poderão ser compensados, total ou 

parcialmente, com os créditos devidos pelo referido órgão decorrentes deste mesmo contrato ou de 

outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo órgão ora contratante, na forma 

da Instrução Normativa SEGES/ME nº 26, de 13 de abril de 2022.  

 

CLÁUSULA DÉCIMA TERCEIRA – DA EXTINÇÃO CONTRATUAL (art. 92, XIX) 

 

13.1. O contrato será extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem 

sido cumpridas ou não as obrigações de ambas as partes contraentes. 
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13.2. O contrato poderá ser extinto antes do prazo nele fixado, sem ônus para o contratante, quando 

esta não dispuser de créditos orçamentários para sua continuidade ou quando entender que o contrato 

não mais lhe oferece vantagem. 

13.3. A extinção nesta hipótese ocorrerá na próxima data de aniversário do contrato, desde que haja 

a notificação do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses de 

antecedência desse dia. 

13.4. Caso a notificação da não-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com 

menos de 2 (dois) meses da data de aniversário, a extinção contratual ocorrerá após 2 (dois) meses 

da data da comunicação. 

13.5. O contrato poderá ser extinto antes de cumpridas as obrigações nele estipuladas, ou antes do 

prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei nº 14.133/21, bem como 

amigavelmente, assegurados o contraditório e a ampla defesa. 

13.5.1. Nesta hipótese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei. 

13.5.2. A alteração social ou a modificação da finalidade ou da estrutura da empresa não 

ensejará a extinção se não restringir sua capacidade de concluir o contrato. 

13.5.3. Se a operação implicar mudança da pessoa jurídica contratada, deverá ser formalizado 

termo aditivo para alteração subjetiva. 

13.6. O termo de extinção, sempre que possível, será precedido: 

13.6.1. Balanço dos eventos contratuais já cumpridos ou parcialmente cumpridos; 

13.6.2. Relação dos pagamentos já efetuados e ainda devidos; 

13.6.3. Indenizações e multas. 

13.7. A extinção do contrato não configura óbice para o reconhecimento do desequilíbrio 

econômico-financeiro, hipótese em que será concedida indenização por meio de termo indenizatório 

(art. 131, caput, da Lei n.º 14.133, de 2021).  

13.8. O contrato poderá ser extinto caso se constate que o contratado mantém vínculo de natureza 

técnica, comercial, econômica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do órgão ou entidade 

contratante ou com agente público que tenha desempenhado função na licitação ou atue na fiscalização 

ou na gestão do contrato, ou que deles seja cônjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral 

ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso IV, da Lei n.º 14.133, de 2021). 

 

2. CLÁUSULA DÉCIMA QUARTA – DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA (art. 92, VIII) 

2.1. As despesas decorrentes da presente contratação correrão à conta de recursos específicos 

consignados no Orçamento Geral da União deste exercício, na dotação abaixo discriminada: 

I. Gestão/Unidade:  

II.Fonte de Recursos:   
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III. Programa de Trabalho:  

IV.Elemento de Despesa:  

V.Plano Interno:  

VI.Nota de Empenho: 

14.2 A dotação relativa aos exercícios financeiros subsequentes será indicada após aprovação da 

Lei Orçamentária respectiva e liberação dos créditos correspondentes, mediante apostilamento. 

3. CLÁUSULA DÉCIMA QUINTA – DOS CASOS OMISSOS (art. 92, III) 

15.1 Os casos omissos serão decididos pelo contratante, segundo as disposições contidas na Lei nº 

14.133, de 2021, e demais normas federais aplicáveis e, subsidiariamente, segundo as disposições 

contidas na Lei nº 8.078, de 1990 – Código de Defesa do Consumidor – e normas e princípios 

gerais dos contratos. 

4. CLÁUSULA DÉCIMA SEXTA – ALTERAÇÕES 

16.1 Eventuais alterações contratuais reger-se-ão pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei nº 

14.133, de 2021. 

16.2 O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condições contratuais, os acréscimos ou 

supressões que se fizerem necessários, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial 

atualizado do contrato. 

16.3 As alterações contratuais deverão ser promovidas mediante celebração de termo aditivo, 

submetido à prévia aprovação da consultoria jurídica do contratante, salvo nos casos de justificada 

necessidade de antecipação de seus efeitos, hipótese em que a formalização do aditivo deverá ocorrer 

no prazo máximo de 1 (um) mês (art. 132 da Lei nº 14.133, de 2021). 

16.4 Registros que não caracterizam alteração do contrato podem ser realizados por simples apostila, 

dispensada a celebração de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei nº 14.133, de 2021. 

5. CLÁUSULA DÉCIMA SÉTIMA – PUBLICAÇÃO 

17.1 Incumbirá ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratações 

Públicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo 

sítio oficial na Internet, em atenção ao art. 91, caput, da Lei n.º 14.133, de 2021, e ao art. 8º, §2º, 

da Lei n. 12.527, de 2011, c/c art. 7º, §3º, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.  

6. CLÁUSULA DÉCIMA OITAVA– FORO (art. 92, §1º) 

18.1 Fica eleito o Foro da Comarca de Água Doce do Norte, ES, para dirimir os litígios que decorrerem 

da execução deste Termo de Contrato que não puderem ser compostos pela conciliação, conforme art. 

92, §1º, da Lei nº 14.133/20. 

 

__________________________ 
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XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 

Presidente do CMADN-ES  

CONTRATANTE [ASSINADO ELETRONICAMENTE) 

________________________ 

 XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 

Representante da Empresa 

CONTRATADA  

[ASSINADO ELETRONICAMENTE) 
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TERMO DE REFERÊNCIA  

OBJETO   

Contratação de empresa para fornecimento de sistemas informatizados de Gestão Pública Integrada, 

englobando cessão do direito de uso, instalação, implantação, treinamento, customização, migração, 

adequação, suporte técnico, atualização tecnológica e Assistência Técnica dos sistemas informatizados 

de Gestão Pública Integrada, visando a melhoria da eficiência, eficácia e efetividade no desempenho 

de todas as atividades, serviços prestados e o alcance dos resultados planejados pela municipalidade, 

em conformidade com as especificações técnicas cuja descrição detalhada dos itens encontra-se no 

presente Termo de Referência, para os seguintes softwares:   

A) GESTÃO DE ALMOXARIFADO;  

B) GESTÃO DE COMPRAS, LICITAÇÕES E CONTRATOS;  

C) GESTÃO DE CONTROLE INTERNO E AUDITORIA.  

D) GESTÃO DE PATRIMÔNIO;  

E) GESTÃO DE RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTO;   

F) GESTÃO DO PORTAL DA TRASPARÊNCIA;  
  

JUSTIFICATIVA   

Com o avanço tecnológico, os órgãos públicos se deparam com a crescente demanda de operar com 

eficiência, tanto internamente, na gestão de assuntos administrativos, quanto no atendimento externo à 

população e outros órgãos governamentais.  

A tecnologia se tornou uma peça-chave nesse cenário, simplificando tarefas que antes eram 

dependentes de processos manuais e arquivos físicos.  

A proposta de contratação visa atender às necessidades específicas da Câmara Municipal, 

principalmente na gestão documental e administrativa, visando melhorias no acesso, disseminação, 

proteção e recuperação de informações, além de redução do volume de arquivos físicos. Essa iniciativa 

se alinha à estratégia de modernização da administração pública, buscando maior eficiência e 

transparência nos processos.  

A implementação de um Sistema Integrado de Informação e Gestão é fundamental para assegurar o 

controle adequado das informações e a eficiência na execução das atividades gerenciais. Isso contribui 

para o cumprimento das metas e obrigações legais perante a sociedade e os órgãos de controle.  

Ademais, diversas legislações exigem a modernização da administração pública, garantindo 

transparência, probidade e agilidade no atendimento ao cidadão. Leis como a de Acesso à Informação, 

Elaboração e Arquivamento de Documentos Eletrônicos, Marco Civil da Internet e Lei Geral de 

Proteção de Dados fornecem diretrizes nesse sentido.  

É importante ressaltar que a Câmara Municipal atualmente possui um contrato em vigor relacionado 

ao objeto em questão, com término previsto para 09/06/2024, o qual demonstrou ser satisfatório na 

gestão das áreas de atuação. Contudo, diante da impossibilidade de aditamento desse contrato, torna-se 

necessária a realização de um novo procedimento licitatório.  

Diante desse contexto, a contratação de sistemas informatizados de gestão pública, com serviços 

completos de instalação, treinamento, suporte e atualização tecnológica, mostra-se imprescindível para 
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garantir a continuidade dos serviços prestados pela Câmara Municipal, mantendo a qualidade e 

eficiência dos processos internos e externos.  

  

ESPECIFICAÇÃO DOS SERVIÇOS   

INSTALAÇÃO   

A contratada deverá instalar os sistemas objetos deste contrato nos computadores da Câmara nos 

seguintes prazos:   

a) Inicialmente, no prazo máximo de 60 (sessenta) dias, contados da assinatura do contrato.   

b) Durante a vigência do contrato, conforme a necessidade, no prazo de 15 (quinze) dias úteis, a contar 

da solicitação da Câmara.   

A Instalação refere-se à configuração do SOFTWARE às necessidades da Câmara, com cadastramento 

e preparação das bases de dados e dos módulos existentes do programa, com acionamento dos 

comandos e conexões necessários, deixando o SOFTWARE em pleno funcionamento.   

Para fins instalação a Câmara disponibilizará à contratada, sempre que por essa solicitado, os seus 

equipamentos, que deverão atender as configurações apropriadas e necessária aos SOFTWARES ora 

contratados.   

  

MANUTENÇÃO E ATUALIZAÇÃO   

A contratada obriga-se a proceder a manutenção e atualização dos sistemas ora contratados, durante o 

prazo de vigência do Contrato.   

a) A MANUTENÇÃO refere-se à adoção por parte da contratada de medidas e ações tendentes a 

correção, solução, esclarecimento de dúvidas, e demais problemas na execução do SOFTWARE, 

podendo a contratada, a seu critério, proceder a substituição da cópia que apresentar problemas por 

outra devidamente corrigida.   

b) A ATUALIZAÇÃO significa manter atualizadas as funções existentes nos módulos do SISTEMA, 

com relação as variáveis normalmente alteradas por determinação governamental, desde que, em 

tempo hábil, o Município comunique, por escrito, a contratada, da necessidade de tais atualizações, 

assim como envie a mesma a legislação que servirá de base as atualizações pela Câmara, 

eventualmente solicitadas.   

c) Pela manutenção/atualização ora licitadas, obriga-se ainda a contratada a manter os SISTEMAS 

tecnicamente atualizados, fornecendo as novas versões que venham a ser liberadas, desde que 

contenham alterações, acréscimos de rotina ou melhoria de desempenho. Todas as versões 
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liberadas pela contratada, mencionadas acima, serão colocadas à disposição da Câmara sem ônus 

adicional.   

  
TREINAMENTO   

Compromete-se a contratada a oferecer aos servidores e funcionários, previamente designados pelo 

Município, treinamento adequado e necessário ao bom funcionamento e operação dos sistemas.   

a) O TREINAMENTO refere-se à promoção de atividades a cargo da contratada, voltadas a 

capacitação dos funcionários da Câmara, e/ou prepostos, tornando-os aptos a operação dos 

sistemas.   

b) O local e data do treinamento de que trata este item será estabelecido pela Câmara Municipal, de 

comum acordo com a contratada.   

c) O treinamento não poderá ter a carga horaria inferior a 30 (trinta) horas.   

d) Se constatado o aproveitamento insatisfatório de qualquer dos servidores ou funcionários da 

Câmara Municipal para o manuseio e operação dos sistemas, a contratada vencedora deverá 

providenciar a substituição dos serviços que estiver realizando o treinamento, no prazo máximo de 

02 (dois) dias úteis, a contar da solicitação da Câmara.   

  

CUSTOMIZAÇÃO   

A customização significa a adaptação do sistema às peculiaridades do CONTRATANTE.   

a) O atendimento as demandas de customização do sistema não devem ser superiores a 30 dias, 

acertados com a Câmara, sob pena de multa contratual.   

b) O prazo para atendimento será contado a partir da data de recebimento, por escrito, da solicitação 

de alteração emitida pelo Município.   

  

  

  

ASSISTÊNCIA TECNICA   

a) Visita mensal de um técnico devidamente credenciado pela contratada, com a finalidade de 

acompanhar o sistema, e outras atividades, conforme as situações apresentadas;   
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b) Consulta via telefone, internet, ou correio, para esclarecer e solucionar dúvidas e problemas de 

operação do SOFTWARE, a ser prestado em dias úteis e em horário comercial, de segunda a sexta-

feira, das 8h às 17h e 00min   

c) Visitas não-periódicas, quando solicitado pela Contratada, para solucionar problemas 

apresentados, quando não solucionados por meio da assistência especificada na alínea anterior.   

  

ESPECIFICAÇÃO DO SISTEMA OPERACIONAL   

a) Descrição dos sistemas e serviços a serem implantados pela contratada em Sistema Operacional 

GNU/Linux para o servidor de Banco de Dados, Sistema Operacional Windows 2000 professional 

ou superior para as estações de trabalho, e Sistema Gerenciador de Banco de Dados Free.   

b) Os serviços de suporte dos sistemas acima descritos têm como objetivo a sua parametrização, 

orientação e assessoria, quando necessário, para que os mesmos atinjam os objetivos desejados 

quanto ao funcionamento, de acordo com as necessidades dos usuários.   

  

DA SEGURANÇA DOS SISTEMA   

a) O acesso ao sistema deve ser feito por meio do CPF do usuário e senha, sendo que o CPF deve ser 

previamente cadastrado. No topo da tela deverá aparecer pelo menos o nome do usuário.   

b) O sistema deve manter armazenado o log de acesso ao sistema, que servira como auditoria do 

sistema e acessível somente por pessoal autorizado, onde constem pelo menos as seguintes 

informações na forma de relatório gerencial (em tela e/ou impresso): usuário (CPF e nome), data e 

horário de acesso, sistema acessado, rotina utilizada, registro incluído, dados alterados registro 

excluído, data e horário de saída.   

c) O sistema de cadastramento de usuários deverá ser controlado e administrado pela Câmara 

Municipal.   

d) Para cadastrar o usuário, deverá ser elaborado formulário impresso, que contenha as seguintes 

informações:   

• Matricula única: a partir da qual o CPF, o nome do servidor, cargo/função e o setor onde trabalha 

(Secretaria, Divisão, Seção) serão extraídos da base de dados do cadastro de servidores:   
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• Nome de identificação: primeiro do nome do usuário que aparecerá no topo das telas do sistema;   

• Sistema e/ou rotinas que terá acesso;   

• Nível de acesso: somente o secretário da respectiva pasta e servidor autorizado por ele é que terão 

o maior nível de acesso.   

• Deverá ainda conter o nome, assinatura e data: da autoridade (secretário) que autorizou o 

cadastramento, do chefe do imediato do usuário, do usuário, do cadastrador (Secretaria Municipal 

de Administração).   

e) O sistema deverá gerar no cadastramento uma senha inicial para ser trocada pelo usuário quando 

do seu primeiro acesso ao sistema. A senha do usuário terá validade de 30 dias e o sistema 

automaticamente informara ao usuário a necessidade de troca da senha quando expirar o prazo, e 

caso não seja feita a troca pelo usuário, o seu acesso deve ser bloqueado. O formulário deverá ser 

guardado no setor de informática da câmara, que será o cadastrador do sistema.   

   

ESPECIFICIDADES DOS MÓDULOS/SOFTWARES   

GESTÃO DE ALMOXARIFADO  

• Permitir a manutenção do catálogo de materiais quanto às informações de: nome, especificação e 

unidade de medida;  

• Possuir no cadastro de materiais campos para descrições sucintas e detalhadas sem limitação de 

caracteres, através de especificação integral;  

• O software deverá proporcionar mecanismos de busca de materiais, através do fornecimento de 

palavras inteiras ou parte de palavras contidas no nome ou na descrição dos produtos;  

• Permitir duplicar itens do catálogo de materiais, agilizando novos cadastros;  

• O sistema deverá permitir o registro dos diversos almoxarifados existentes na organização, 

possibilitando vincular ao seu cadastro a estrutura organizacional correspondente e responsáveis;  

• Possibilitar o cadastro de classificações do estoque, podendo ser subdividido em materiais de 

consumo, materiais permanentes, dentre outros que forem necessários;  

• Deverá possibilitar o cadastro de lotes de mercadorias, para controle da validade de itens perecíveis, 

medicamentos, entre outros;  
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• Deverá possibilitar o cadastro de endereços físicos de estocagem, para controle do saldo de itens 

em endereços distintos, conforme definido pelo gestor;  

• Possuir configuração de quantitativo e/ou valor, mínimo, médio e máximo de itens, para controle 

do ponto de ressuprimento de saldo físico no estoque;  

• Deverá possibilitar a implantação de saldos iniciais de itens no estoque;  

• Possuir módulo de inventário para ajuste do saldo atual através do lançamento da contagem física 

dos itens encontrados em estoque;  

Possibilitar o bloqueio de movimentações no almoxarifado durante o período de inventário;  

• Permitir o cadastramento de comissões responsáveis pela realização dos inventários dos bens 

estocados em almoxarifado;  

• Emitir relatório de resultado de inventário, contendo o resultado das informações do lançamento 

da contagem física dos itens encontrados em estoque;  

• Possibilitar o lançamento de entradas automáticas da nota fiscal a partir da emissão de autorizações 

de fornecimento (AF), de forma integrada com o software de gestão de Compras, Licitações e 

Contratos;  

• Emitir relatório de boletim de entrada;  

• Permitir o registro da saída de material por unidade administrativa requisitante, permitindo 

informar a data do movimento, número/ano, requerente, item, quantidade, valor unitário e valor 

total;  

• Possibilitar efetuar a saída automática de todos os itens do estoque pela entrega do material de 

forma integral;  

• Emitir relatório de requisição de material;  

• Deverá permitir realizar transferências e empréstimos de um estoque para o outro;  

• Emitir relatório de Crédito de Transferências de Estoque;  

• Emitir relatório de Débito de Transferências de Estoque;  
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• Controle de toda a movimentação de entradas, saídas, transferências e prazos de validade de 

materiais no estoque, devendo realizar a atualização do saldo estoque de acordo com cada 

movimentação realizada;  

• O software deverá possibilitar que sejam realizadas requisições de materiais, possibilitando que os 

setores fora do órgão possam realizar suas solicitações diretamente pelo sistema;  

Permitir consulta dinâmica mediante relatório gerencial das movimentações de mercadorias, por 

período, dotação e por almoxarifado, listando todas as entradas, saídas e demais movimentos;  

• Possibilitar emissão de relatório de balancete do estoque por classe patrimonial, demonstrando os 

movimentos de saldo inicial, entradas, créditos de transferência, saídas, débitos de transferência e 

saldo atual;  

• Emitir listagem sintética do saldo de itens contidos no estoque;  

• Emitir relatório de histórico de materiais, contendo as informações detalhadas das movimentações 

de cada item.   

  

GESTÃO DE COMPRAS, LICITAÇÕES E CONTRATOS   

4.2.1. CADASTRO DE FORNECEDORES   

• O sistema deverá conter cadastro de fornecedores de pessoas físicas e jurídicas, para participação 

em compras e licitações;  

• Os campos de cadastramento de dados do fornecedor devem ser habilitados de acordo com o tipo 

de pessoa (física ou jurídica) a ser cadastrada. Exemplo: O sistema não poderá permitir a digitação 

do campo CNPJ para pessoa física e viceversa;  

• Permitir vincular ao cadastro do fornecedor/credor os documentos necessários para a habilitação 

jurídica;  

• Controlar os prazos de vencimento das certidões e demais documentos exigidos aos fornecedores, 

permitindo a emissão de relatórios;  

• O sistema deverá possibilitar o registro das linhas de fornecimento dos fornecedores, controlando 

a vigência;  
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• Disponibilizar cadastro de atividades econômicas, codificada de acordo com a Classificação 

Nacional de Atividades Econômicas (CNAE), possibilitando o vínculo ao cadastro do fornecedor;  

O sistema deverá permitir pesquisar fornecedores a partir de palavras contidas no seu nome, 

CPF/CNPJ, enquadramento e situação (ativo/vigente);  

• Possibilitar o registro e controle de vigência das informações cadastrais de responsáveis como 

sócios, contatos, representantes legais, dentre outros;  

• Possibilitar o registro e controle de vigência dos dados bancários utilizados para os devidos 

controles de pagamentos financeiros;  

• O sistema deverá disponibilizar recurso para permitir a consulta de regularidade dos fornecedores, 

através de link direcionando para os seguintes sites: INSS, FGTS, Fazenda Municipal, Estadual e 

Federal;  

• O sistema deverá identificar as empresas como ME e EPP para cumprimento à lei 123/2006 e 

147/2014.  

  

4.2.2. PESQUISA DE PREÇOS  

• Conter módulo de pesquisa de preços, indispensável para a verificação de existência de recursos 

suficientes para cobrir despesas decorrentes de contratação pública, confronto e exame de 

propostas em licitação, estabelecendo o preço aproximado de referência que a administração estará 

disposta a contratar;  

• Possibilitar que a pesquisa de preços seja realizada utilizando o método de agrupamento de 

solicitações de compras/serviços;  

• O sistema deverá destacar no relatório de quadro comparativo de preços, as propostas que contém 

o menor preço;  

• O sistema deverá disponibilizar recurso de solicitação de preenchimento de preços online para o 

fornecedor;  

• Possibilitar o envio de e-mail do fornecedor contendo as informações de identificação do processo, 

além de link e chave de acesso às informações;   
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• Dispor de portal de serviços, onde o fornecedor poderá acessar para responder de forma online os 

orçamentos solicitados;  

Quando o fornecedor acessar o processo de compra correspondente, através do portal de serviços, 

exibir grid contendo os dados da compra, fornecedor e itens a serem respondidos;  

• Possibilitar que o fornecedor realize a emissão de relatório contendo os preços ofertados, indicando 

no mapa de preços valor médio ou mediano;  

• Após responder a cotação de preços, o sistema deverá enviar um e-mail para o solicitante, 

informando que o preenchimento de preços foi realizado com sucesso pelo fornecedor;  

• Possibilitar que através do portal de serviços do Consórcio, o fornecedor possa registrar uma 

solicitação de alteração cadastral, caso identifique irregularidades em seu cadastro;  

• A pesquisa de preços deverá ficar disponível por um período de tempo determinado, de forma 

configurável. Após esse período, o processo não estará mais disponível;  

• Registrar no sistema a data de apresentação da proposta pelo fornecedor;  

• Não permitir que fornecedores inativos e bloqueados respondam pesquisas de preços pelo portal 

de serviços online.  

  

4.2.3. AQUISIÇÕES POR COMPRAS E LICITAÇÕES  

• O sistema deverá controlar as aquisições de materiais e contratação de serviços, de forma 100% 

digital, desde o pedido de compras até a contratação, realizada através das modalidades de dispensa 

ou licitação, seguindo todas as etapas do processo até a homologação, contrato, AE/empenho, 

AF/liquidação, entrega ou prestação dos serviços e liquidação de despesa;  

• O sistema deverá armazenar informações relativas aos processos de aquisições e serviços, tais 

como: órgão, modalidade, número/ano, processo administrativo, tipo de licitação (menor preço, 

melhor técnica, técnica e preço, maior lance ou oferta, etc.), base legal, classificação, objeto, 

comissão de licitação, datas/hora de abertura, entrega de envelopes, responsáveis, participantes, 

habilitações, inabilitações, pareceres e demais dados referentes ao andamento do processo;  
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• Possibilitar o registro de planejamentos de compras, possibilitando estimar compras futuras de 

maneira mais assertiva;  

• O sistema deverá permitir o cadastro de solicitação de compras contendo os materiais e/ou serviços 

para dar início ao processo de aquisição pelas diversas unidades gestoras e administrativas que 

compõem a administração, através de usuários devidamente habilitados;  

• Dispor de integração com o sistema contábil para efeito de vinculação das dotações orçamentárias 

contábeis nos itens constantes solicitação de compras ou serviços.  

• Permitir o cadastramento de comissões permanentes e especiais, pregoeiros e leiloeiros, 

informando o documento de nomeação, membros e funções designadas;  

• O sistema deverá permitir, quando necessário, o agrupamento de várias solicitações de compras ou 

serviços para fins de formalização do procedimento licitatório;  

• Possibilitar o acompanhamento dos processos licitatórios desde a preparação até seu julgamento, 

registrando as etapas de: -Publicação do processo; -Emissão do relatório de quadro comparativo de 

preços; -Emissão das atas referente a documentação e julgamento das propostas; -Interposição de 

recurso; -Anulação e revogação; -Impugnação; -Parecer da comissão julgadora; -Parecer jurídico; 

Homologação e adjudicação.  

• Numerar compras e licitações por modalidade;  

• Possibilitar reordenar as fases do processo de acordo com a necessidade;  

• Emitir relatório de vencedores de preços;  

• Possibilitar que todos os documentos inseridos no processo possam ser assinados digitalmente;  

Dispor de recurso que possibilite a solicitação de assinaturas para outros participantes no 

andamento do processo licitatório;  

• Permitir informar a situação dos processos de licitação: concluída, anulada, cancelada, 

suspensa, deserta, fracassada ou revogada;    

4.2.4. PREGÃO PRESENCIAL  

• Disponibilizar módulo de gerenciamento e acompanhamento da disputa e lances do pregão;  

• Registrar de forma sintética os fornecedores participantes do pregão;   
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• O sistema deverá disponibilizar uma tela para acompanhamento de lances para os licitantes, com a 

visualização do status e número do lote, licitantes e valor;  

• O módulo de licitações deverá possibilitar a classificação das propostas do pregão presencial 

automaticamente, conforme critérios de classificação impostos na legislação (Lei 10.520);  

• Possibilitar que o pregoeiro possa modificar o status do item/lote;  

• Possibilitar que o pregoeiro/equipe de apoio proceda com a habilitação ou inabilitação do 

fornecedor;  

• Possibilitar ao fornecedor o registro de lances através do celular;  

• Encerrada a fase de negociação, o sistema deverá atualizar o status do item/lote indicando que o 

mesmo foi arrematado.  

• Possibilitar a integração com outro sistema de licitação eletrônica utilizado pelo Consórcio, a fim 

de disponibilizar/exportar os dados e ao final do certame importar os procedimentos realizados na 

fase externa do pregão.   

  

4.2.5. ATAS DE REGISTRO DE PREÇOS  

• O sistema deverá permitir o gerenciamento e controle de atas de registro de preços, controlando as 

quantidades a serem utilizadas, permitindo a emissão de relatórios e consulta em tela das 

informações;  

• Emitir relatório de razão de atas de registro de preços.   

  

4.2.6. CONTRATOS E CONVÊNIOS  

• Permitir o registro dos contratos e convênios informando número e ano do contrato, fornecedor 

contratado, datas de início e término, objeto, prazos, valores e quantidades contratadas, calculando 

a vigência contratual;  

• Registrar os aditivos, suspensões e rescisões contratuais, indicando motivo e data;  

• Registrar as parcelas de contratos e convênios;  
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• Registrar as medições/etapas de execução dos contratos e convênios;  

• Registrar os responsáveis pelos contratos e convênios;  

• Emitir relatório da relação de contratações, incluindo contratos, atas e convênios, como também 

seus respectivos aditivos e rescisões;  

• Emitir relatório de razão de contratos e convênios;  

• Emitir relatório de listagem dinâmica de contratos e convênios;  

  

4.2.7. FORNECIMENTO  

• Registrar, de forma automática, as solicitações de empenho para o reconhecimento inicial da 

despesa (AE);  

• O sistema deverá realizar via integração com sistema contábil, o empenho da despesa;  

• Registrar e autorizar, de forma automática, que a entrega de materiais ou a execução de serviços, 

possam ser realizados pelo fornecedor/credor (AF);  

Registrar o ateste da entrega de materiais ou execução de serviços, de forma automática, mediante 

autorização para que a devida despesa seja liquidada (AL);  

• O sistema deverá realizar via integração com sistema contábil, a liquidação da despesa;  

• Possibilitar anular as solicitações de empenho já reconhecidas como despesa (AE);  

• Possibilitar anular a entrega de materiais ou execução de serviços, já autorizados (AF);  

• Possibilitar anular a entrega de materiais ou execução de serviços, já atestados (AL);  

• Possibilitar complementar as solicitações de empenhos já reconhecidas como despesa (AE);  

• Emitir relatório da relação de autorizações, incluindo AE's, AF's e AL's, e as respectivas 

complementações e anulações;  

• Emitir relatório de autorização de empenho (AE);  

• Emitir relatório de autorização de fornecimento (AF);  
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• Emitir relatório de anulação de autorização de empenho (AE);  

• Emitir relatório de anulação de autorização de fornecimento (AF);  

• Emitir relatório de anulação de autorização de liquidação (AL);  

• Emitir relatório de razão de autorização de empenho (AE);  

• Emitir relatório de razão de autorização de fornecimento (AF);  

• Emitir relatório de razão de autorização de liquidação (AL).   

  

  

GESTÃO DE CONTROLE INTERNO E AUDITORIA  

• O SOFTWARE de Controle Interno deverá ser configurável para tornar-se compatível com a 

utilização do mesmo pela CONTRATANTE, de forma a melhor adaptar à sua realidade, 

oferecendo subsídios para uma efetiva atuação do controle interno.  

• O SOFTWARE de Controle Interno deverá atender, ainda, aos seguintes requisitos adicionais: 

Permitir o cadastro das normas (rotinas e procedimentos) adotadas na CONTRATANTE, contendo 

as exigências para fiscalização contábil, financeira, orçamentária, operacional e patrimonial 

exigida no Art. 70 da CF/88, e demais normas que se aplicam à realidade da CONTRATANTE;  

• Permitir a descentralização do Controle Interno nas diversas áreas da contratante mediante 

“Agentes de Controle Interno”, para verificação de conformidade de todos os processos em 

andamento;  

• Permitir a verificação e controle sistematizado dos atos de execução orçamentária de forma prévia, 

concomitante e subsequente, conforme determina o Art. 31, 74 e 77 da CF/88.  

• Deverá gerar relatórios analíticos das verificações processadas, bem como relatórios sintéticos, que 

demonstrarão tais informações de forma gerencial;  

• Gerar relatórios analíticos e sintéticos para elaboração do Relatório Mensal de Controle Interno.  

• Permitir acesso nos demais Softwares do presente edital para acesso à consultas e emissão de 

relatórios da competência do Controle Interno, de forma a contribuir para independência das 

atividades, otimizando seu trabalho;  
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• Permitir ao Controlador acesso a todas as informações da competência do Controle Interno nas 

diversas áreas da CONTRATANTE, inclusive a realização de auditoria nos trabalhos realizados 

pelos servidores e agentes públicos, gerenciando tais informações, planejando e coordenando os 

trabalhos do Controle  

Interno no cumprimento de sua missão;  

Possuir diferenciação de usuários, para proporcionar uma hierarquia de direitos com usuários 

subordinados e usuários responsáveis;  

• Permitir o cadastro, alteração, desativação e até mesmo a exclusão de rotinas e procedimentos que 

não se enquadrarem a realidade da CONTRATANTE ou que a CONTRATANTE julgar 

conveniente.  

• Permitir cadastrar uma descrição/conceito resumido de cada rotina;  

• Permitir informar em cada procedimento a legislação pertinente, de forma a facilitar o 

entendimento e extensão do conhecimento sobre o item em questão;  

• Permitir a vinculação de determinadas rotinas com os departamentos responsáveis pela execução, 

de forma que outros departamentos/setores não tenham acesso a tais informações, proporcionando 

a segregação de atividades aos seus respectivos departamentos;  

• Permitir a vinculação dos usuários do SOFTWARE aos seus respectivos departamentos, de forma 

que estes operadores consigam executar rotinas/procedimentos pertinentes à sua pasta;  

• Possuir modelos de check-list, para as principais rotinas da contratante pública como: controle de 

compras/licitações; processo contábil de empenhamento, liquidação e pagamento da despesa 

pública; controle do almoxarifado; controle do patrimônio; controle dos tributos municipais; 

controle da dívida pública; controle das peças legais do planejamento - PPA, LDO e LOA; controle 

de frotas e contratos;  

• Permitir ao Controle Interno o cumprimento de sua missão para com a Contratante Pública por 

meio das diversas funções detalhadas acima que norteiam e orientam a efetiva atuação do Controle 

Interno;  

• Geração dos arquivos para prestação de contas mensal CidadES e anual PCA.  
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GESTÃO DE PATRIMÔNIO  

• Permitir cadastrar a estrutura organizacional (locais, setores, secretarias) que compõe o órgão, 

conforme organograma definido pela entidade;  

• Permitir a manutenção do catálogo de materiais e serviços, quanto às informações de: nome, 

especificação e unidade de medida;  

• Possuir no cadastro de materiais e serviços campos para descrições sucintas e detalhadas sem 

limitação de caracteres, através de especificação integral;  

• O software deverá proporcionar mecanismos de busca, através do fornecimento de palavras inteiras 

ou parte de palavras contidas no nome ou na descrição dos equipamentos e materiais;  

• Permitir duplicar itens do catálogo de materiais, agilizando novos cadastros;  

• Permitir o cadastro de grupos de bens patrimoniais tais como móveis, imóveis, semoventes e 

intangíveis;  

• Possibilitar o cadastro de fórmulas de cálculo de lançamentos contábeis para cada tipo de 

movimentação (avaliação, reavaliação e depreciação);  

• Possuir cadastro de classes patrimoniais para agrupamento de bens de acordo com a sua 

classificação contábil;  

• Possibilitar a inclusão (entrada) de um bem permanente no sistema de patrimônio através da 

integração com o sistema de almoxarifado;  

• Demonstrar no grid de tombamento automático de bens móveis o nome do fornecedor, documento 

fiscal, número do documento fiscal, nome do item e a quantidade disponível para lançamento;   

• Possibilitar o cadastro dos bens móveis e imóveis, contendo todos os dados necessários para o 

patrimonial, inclusive identificação do setor e pessoa responsável. No caso de bens imóveis, 

permitir ainda o lançamento dos seguintes dados adicionais como: endereço, área, valor, tipo, 

natureza e utilização;  

Permitir consultar os bens por número de tombamento, nome, data, valor e tipo de aquisição (grupo 

de bens);  

• Permitir o controle dos bens recebidos em cessão ou comodato;  
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• O sistema deverá possibilitar incorporar ou não incorporar o valor do bem no controle patrimonial;  

• Possuir rotina de duplicação de bens, a ser utilizado nos casos em que são tombados vários bens 

de mesma característica, agilizando o cadastramento dos bens;  

• Possibilitar a inserção de anexos ao bem, podendo ser nota fiscal, foto, etc.;  

• Emitir relatório de histórico de bens patrimoniais;  

• Permitir efetuar o registro do termo de guarda e responsabilidade, individual ou coletivo (setorial) 

dos bens;  

• Emitir relatório de etiquetas patrimoniais contendo no mínimo o número no tombamento, nome do 

item e QRCode;  

• Possuir cadastro de transferência de bens de acordo com os locais definidos pela entidade, 

registrando o local anterior e atual;  

• Emitir relatório de termo de transferência patrimonial;  

• Permitir o registro da baixa dos bens por venda, doação, obsolescência ou sucateamento, 

inutilização, inexistência física, sinistro, etc.;  

• Emitir relatório de baixas patrimoniais;  

• Possuir rotina para estorno de baixa de bens patrimoniais;  

• Possuir cadastro de avaliações para correção/atualização de valores dos bens da entidade;  

• Possuir rotina de reavaliação e depreciação de acordo com os parâmetros definidos pela entidade;  

• Possuir rotina para estorno de avaliação de bens patrimoniais;  

• Possuir rotina para estorno de reavaliação de bens patrimoniais;  

• Possuir rotina para estorno de depreciação de bens patrimoniais;  
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Possibilitar a impressão do relatório de estorno de movimentações;  

• Permitir o registro da abertura e do fechamento do inventário, bloqueando a movimentação ou 

destinação de bens durante a sua realização;  

• Permitir o registro pelo responsável pela conformidade do inventário realizado;  

• Emitir relatório balancete patrimonial por período, contendo no mínimo as seguintes informações: 

Saldo Inicial, Aquisições (+), Incorporações (+), Avaliações Positivas (+), Estornos de Avaliações 

Positivas (-), Avaliações Negativas (-), Estornos de Avaliações Negativas (+), Reavaliações (+), 

Estornos de Reavaliações  

(-), Depreciações (-), Estornos de Depreciações (+), Baixas (-), Estornos de Baixas (+) e Saldo 

Atual;  

• Possuir cadastro de comissões de patrimônio, contendo a finalidade, vigência, Documento de 

Nomeação e composição dos membros responsáveis;  

• Emitir relatório da relação sintética dos bens patrimoniais cadastrados por período.   

  

SISTEMA DE RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTO  

4.5.1. CADASTRO  

• Permitir a captação e manutenção de informações pessoais de todos os servidores com no mínimo 

os seguintes dados: Matrícula, Nome, Filiação, Data de Nascimento, Sexo, Grau de Instrução, 

Estado Civil, Fotografia, Endereço, CPF, PIS, RG (Número, Órgão Expedidor e Data Expedição), 

Carteira de Trabalho (Número e Série), Carteira de Habilitação, Naturalidade, Nacionalidade, Tipo 

de Sangue, identificar se é doador de sangue, identificar se é Deficiente Físico;  

• Permitir a captação e manutenção de informações do vínculo que o servidor teve e/ou tem com o 

Órgão, com no mínimo os seguintes dados: Regime Jurídico, Vínculo, Cargo, Salário, Carga 

Horária Semanal, Data de Nomeação, Data de Posse, Data de Admissão, Data de Término de 

Contrato Temporário, Lotação, Unidade Orçamentária, Horário de Trabalho, Tipo de Ponto, Local 

de Trabalho;  

• Permitir captação e manutenção de informações da Qualificação profissional incluindo a 

escolaridade, formação, treinamentos realizados e experiências anterior;  
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Controlar os dependentes de servidores para fins de salário família e imposto de renda realizando 

a sua baixa automática na época devida conforme limite e condições previstas para cada 

dependente;  

• Permitir o cadastramento de servidores em diversos regimes jurídicos como: Celetistas, 

Estatutários, RJU e Contratos Temporários;  

• Permitir o cadastramento de Pensões Judiciais com o Nome da Pensionista, CPF, Data de Inclusão,  

• Banco e Conta para Pagamento, Dados para Cálculo (Percentual, Valor Fixo, Salário Mínimo);  

• Permitir o cadastramento do organograma da estrutura administrativa, por exercício, para manter 

o histórico da lotação e custeio, com informação da fonte de recurso que será utilizada para 

captação do recurso a ser utilizado para pagamento dos servidores informados no custeio;  

• Registrar e manter o histórico das alterações de cargo, salário, Unidade Gestora, lotação, custeio, 

vínculo, regime jurídico, local de trabalho e Banco/Agência/Conta Bancária dos servidores, 

registrando as informações de: Motivo da alteração, data e hora da operação e usuário que efetuou 

a alteração;  

• Permitir o cadastramento de todas as referências salariais contendo no mínimo o símbolo da 

referência e o histórico dos valores salariais para cada referência;  

• Permitir o cadastramento de todos os cargos do quadro de pessoal de natureza efetivo, 

comissionado e temporário com no mínimo a Nomenclatura, Natureza, Grau de Instrução, CBO, 

Referência Salarial Inicial, Quantidade Criada, Data e Motivo de Extinção, com possibilidade de 

incluir movimentação de suplementação ou anulação de cargos, influenciando nos relatórios 

quantitativos do quadro de ocupação, registrar as atribuições necessárias em cada cargo;  

• Possuir “atalhos” para consulta de dados dos servidores permitindo, que de um mesmo local possa 

ser consultado diversas informações, como: dados financeiros, dependentes, licenças e 

afastamentos, férias e licença prêmio;   

Estabelecer um único código de registro para o servidor, para que através deste possam ser 

aproveitados os dados cadastrais de servidor que já trabalhou no Órgão Público e permitir controlar 

todos os vínculos empregatícios que o servidor tenha ou venha a ter com este, possibilitando a 

consulta de dados históricos, independente do período trabalhado;  

• Validar dígito verificador do número do CPF;  
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• Validar dígito verificador do número do PIS;  

• Permitir o reajuste parcial ou global das referências salariais;  

• Permitir o cadastramento e controle dos vínculos dos servidores efetivos, que estão nomeados em 

cargo de comissão possibilitando a consulta das informações cadastrais de ambos os vínculos;  

• Localizar servidores por Nome ou parte dele;  

• Localizar servidores pelo CPF;  

• Localizar servidores pelo RG;  

• Permitir a inclusão de um novo contrato a partir de informações de um contrato já existente, 

selecionando um ou vários servidores. Isto é muito utilizado na recontratação de servidores 

temporários;  

• Permitir a informação do desligamento a um servidor para pagamento individual da rescisão, bem 

como a informação de um único desligamento a um grupo de servidores para pagamento coletivo. 

Isto é muito utilizado na rescisão de servidores temporários cujos contratos vencem no mesmo dia;  

• Possibilitar a configuração das formas de desligamento por regime de trabalho e motivo de 

rescisão, para garantir que não seja informado um desligamento inadequado para o servidor, por 

exemplo: término de contrato para um servidor efetivo;  

Possibilitar a configuração das formas de admissão por regime de trabalho, categoria funcional, 

regime previdenciário e tipo de admissão, para garantir que não seja admitido um servidor com 

informações fora dos padrões permitidos;   

• Permitir o cadastramento de todos os lançamentos fixos dos servidores (adicionais, gratificações, 

consignações, etc...), para efeito de pagamento ou desconto em folha, com no mínimo, o código da 

verba (verificando se a verba está prevista para o regime de trabalho do servidor);  

• Permitir transferência coletiva nos itens: Local de Trabalho, Lotação, Custeio, Cargo, Padrão de 

Salário;  

• Permitir lançamentos coletivos nos itens (Lançamentos Fixos, Lançamentos  

Variáveis);  
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• Permitir o registro de Dedução de INSS em outra empresa para realizar o abatimento correto.  

• Permitir realizar o cadastro de substituição de cargos, em ocasião de férias ou licenças;  

• Viabilizar o registro de ocorrências profissionais dos servidores, previstas na legislação municipal, 

possibilitando consulta de tais registros a partir do cadastro do servidor;  

• Permitir o registro de tempo averbado anterior;   

• Realizar a digitalização de qualquer tipo de documento dos servidores, seja Certidões, RG, 

atestados, certificados, etc.;  

• Permitir que seja adicionado ao cadastro de cada funcionário a foto;  

• Permitir o cadastro de fichas de avaliação para os servidores;  

• Criação de log (exclusão, inclusão, alteração) que o usuário tenha feito no sistema;  

• Cadastro de Perfis de usuário com permissões de: Inclusão, alteração, visualização;   

Permitir planejamento (definindo cronograma, ministrante, carga horária e data da emissão de 

certificado) e execução de cursos de aperfeiçoamento, por iniciativa do órgão e por solicitação dos 

próprios servidores, com emissão de relatório desse planejamento.  

• Permitir o cadastro de bolsistas/estagiários;  

• Permitir o cadastro de atividades a serem desenvolvidas pelos estagiários;  

• Permitir cadastro das instituições de ensino conveniadas com o órgão;  

• Permitir o cadastro de carreiras;  

• Permitir o registro de autônomos no sistema de folha de pagamento com seus respectivos códigos 

de identificação de prestador de serviços, separado dos servidores, porém acessando o mesmo 

banco de dados;   

  

4.5.2. FÉRIAS  
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• Manter o cadastro de todos os períodos aquisitivos de férias dos servidores desde a admissão até a 

exoneração;  

• Permitir o lançamento de mais que um período de gozo para o mesmo período aquisitivo de férias 

controlando o saldo restante dos dias de férias;  

• Permitir o pagamento de 1/3 de férias integral ou proporcional a cada período de gozo lançado;  

• Permitir o lançamento de um mesmo período de gozo para um grupo de servidores, facilitando este 

lançamento quando vários servidores vão sair de férias no mesmo período;  

• Permitir o lançamento e pagamento do adiantamento de 13º salário por ocasião das férias.  

• Permitir a geração da planilha de férias anual.  

• Permitir o pagamento de 20 dias de férias para cargos determinados.  

  

4.5.3. RAIO X - MEDICINA DO TRABALHO E LICENÇAS E AFASTAMENTOS   

• Manter o cadastro do CID e a descrição da doença;  

• Manter o cadastro de todos os médicos que atendem os servidores públicos municipais com o Nome 

e CRM;  

• Efetuar o lançamento de todos os tipos de licenças a seguir: Licenças Maternidade, Acidente do 

Trabalho, Acompanhamento de Pessoa da Família, Prorrogação de Doença e Acidente de Trabalho, 

informando no mínimo a Identificação do servidor, tipo de licença ou afastamento, documento 

apresentado, médico que atendeu, CID informado no atendimento, médico que fez a perícia, CID 

informado na perícia e período homologado da licença ou afastamento;  

• Efetuar o controle dos Acidentes de Trabalho através do cadastramento da CAT e a emissão do 

formulário padronizado;  

• Captar automaticamente os dados da CAT como: doença informada no atendimento e médico que 

atendeu no lançamento de atestado referente a acidente do trabalho;  
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• Permitir lançar a data da alta médica para as licenças e afastamentos;   

• Controlar afastamentos de menos de 15 dias, mesmo que apresentados em períodos interruptos, 

quando caracterizar que são da mesma causa, evitando pagamento indevido por parte do Órgão e 

possibilitando o encaminhamento ao INSS;  

• Controlar prorrogações de licenças para evitar que ultrapasse o limite de dias permitido para a 

mesma;  

• Possuir rotina para lançamento de Licença Gestante (Maternidade) de 180 dias, com geração em 

verbas separadas dos 120 dias e 60 dias, prevendo abatimento na Guia de Previdência somente do 

previsto em lei;  

• Manter o cadastro de todos os períodos aquisitivos de licença prêmio dos servidores desde a 

admissão até a exoneração;  

• Permitir o lançamento de mais que um período de gozo para o mesmo período aquisitivo de licença 

prêmio controlando o saldo restante dos dias;  

• Efetuar o lançamento de todos os tipos de licenças, a seguir: Licença Gala, Licença Nojo e Licença 

sem Vencimento, informando no mínimo a Identificação do servidor, tipo de licença, documento 

apresentado, data de início e término da licença;  

• Possibilitar a criação de tipos de afastamento permitindo ao usuário configurar e definir suspensões 

de contagem de tempo de serviço, contagem de tempo de férias e contagem de tempo para 

13ºsalário.  

• Permitir realizar o cadastro do PPRA.  

• Permitir cadastrar o EPI por Cargo.  

• Permitir Cadastrar o EPI por Funcionário.  

• Permitir cadastrar Edital e Eleições da CIPA;  

• Permitir cadastrar Membros da CIPA;  

• Deverá possuir registro e controle dos cedidos e recebidos em cedência Atos Administrativos;  
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• Manter o cadastro de todos os textos que darão origem a atos administrativos como Portaria, 

Decretos, Contratos e Termos de Posse;  

• Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um lançamento de licenças e afastamentos, 

com o registro no currículo funcional do servidor, após a tramitação;  

• Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um lançamento de férias em gozo de férias, 

com o registro no currículo funcional do servidor, após a tramitação;  

• Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um lançamento de licença prêmio em gozo 

com o registro no currículo funcional do servidor, após a tramitação;  

• Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um lançamento de licença sem vencimento, 

com o registro no currículo funcional do servidor, após a tramitação;  

• Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um lançamento de licença gala, com o 

registro no currículo funcional do servidor, após a tramitação;  

• Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um lançamento de licença nojo, com o 

registro no currículo funcional do servidor, após a tramitação;  

• Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um lançamento de suspensão ou 

advertência, com o registro no currículo funcional do servidor, após a tramitação;  

• Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um lançamento de Insalubridade, 

Periculosidade e Gratificação, com registro no currículo funcional do servidor;  

• Permitir a emissão de atos administrativos individuais ou coletivos conforme textos configurados 

pelo próprio usuário;  

• Permitir a visualização dos atos expedidos em tela, papel ou em arquivo PDF para publicação na 

Internet;   

  

4.5.4. VALE TRANSPORTE   

• Permitir o cadastramento das empresas que fornecem o vale transporte;   
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• Permitir a controle dos roteiros para os quais serão utilizados os passes;  

• Permitir o registro da quantidade de passes diários utilizados pelo servidor no percurso de ida e 

volta ao trabalho com possibilidade de adição de passes para outros percursos, no caso de 

servidores que se deslocam para mais que um local de trabalho;  

• Gerar mapa de compra de vales-transporte com a quantidade e o valor, discriminados por tipo de 

passe, baseado na informação dos passes requisitados por cada servidor e os dias úteis do período 

a ser utilizado;   

• Permitir a configuração dos códigos para desconto e restituição de vale transporte em folha de 

pagamento;  

• Gerar mapa de entrega de passes para cada servidor baseado na informação dos passes requisitados 

e os dias úteis do período a ser utilizado;  

• Controlar a entrega de passes reduzindo a quantidade/créditos em casos de faltas, férias, licenças e 

afastamentos;  

• Gerar automaticamente informação para desconto do vale transporte em folha de pagamento após 

lançamento da entrega dos passes;   

  

4.5.5. CONTAGEM DE TEMPO DE SERVIÇO  

• Calcular o tempo de efetivo exercício para fins de Adicional por Tempo de Serviço, abatendo as 

faltas injustificadas e as licenças não contadas como efetivo exercício, emitindo certidão para 

concessão e atualização do percentual concedido para pagamento em folha, controlando os 

períodos aquisitivos, prorrogando ou cancelando os mesmos, por motivo de excesso de ausências 

em relação ao limite estabelecido;  

• Calcular o tempo de efetivo exercício para fins de Férias, abatendo as faltas injustificadas e as 

licenças não contadas como efetivo exercício, concedendo os dias de direito de gozo de férias, 

controlando os períodos aquisitivos, prorrogando ou cancelando os mesmos, por motivo de excesso 

de ausências em relação ao limite estabelecido;  
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• Calcular o tempo de efetivo exercício para fins de Progressão Salarial, abatendo as faltas 

injustificadas e as licenças não contadas como efetivo exercício, emitindo certidão para concessão 

e atualização do salário para pagamento em folha, controlando os períodos aquisitivos, prorrogando 

ou cancelando os mesmos, por motivo de excesso de ausências em relação ao limite estabelecido;  

• Calcular o tempo de efetivo exercício para fins de Aposentadoria, abatendo as faltas injustificadas 

e as licenças não contadas como efetivo exercício, emitindo certidão demonstrando o tempo de 

efetivo exercício até a data atual. Permitir a informação de tempos anteriores oriundos de outros 

órgãos, consolidando todo o tempo na certidão para fins de aposentadoria.  

  

4.5.6. PONTO ELETRÔNICO  

• Leitura de registro de relógios;  

• Extrato Individual ou Coletivo de Registro de Ponto;  

• Montagem de Escalas;  

• Cadastro de regras para apuração de horas;  

• Aplicação de tolerância na leitura de registro;  

• Apuração de horas para Banco de Horas ou Lançamentos;  

• Relatório de faltas, atrasos, registros inconsistentes e saldos.  

  

4.5.7. CONCURSO PÚBLICO  

• Permitir realização e/ou o acompanhamento de concursos públicos e processos seletivos para 

provimento de vagas.  

• Permitir o acompanhamento de quais vagas foram abertas no concurso.   

• Permitir realizar o concurso para um Setor em específico.  
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• Realizar o cadastro da equipe que está acompanhando o concurso, informando de qual equipe 

pertence, fiscal ou comissão.  

Permitir informar e acompanhar os candidatos inscritos no concurso.  

• Preencher automaticamente se o candidato foi aprovado ou não no concurso mediante a nota da 

prova.  

• Permitir informar se a vaga do candidato é especial.  

• Permitir informar se o candidato assume ou desistiu da sua vaga.  

• Permitir cadastrar os títulos informados pelos candidatos. Folha de Pagamento;  

• Permitir o processamento das folhas de: Pagamento Mensal, Rescisão, Adiantamento de Férias, 

Licença Prêmio, Adiantamento Salarial, Adiantamento de  

Décimo Terceiro Salário, Décimo Terceiro Salário e Complementar;  

• Permitir o processamento de várias folhas de pagamento para a mesma referência, separando por 

grupo de servidores de mesmo vínculo ou mesmo regime ou mesma data de pagamento;  

• Permitir o processamento de folha de rescisão individual ou coletiva com cálculos de férias 

indenizadas, proporcionais e 13º salário automaticamente, sem a necessidade de lançamento avulso 

na folha;  

• Permitir a inclusão de valores variáveis na folha como os provenientes de horas extras, 

empréstimos, descontos diversos e ações judiciais, para um servidor ou um grupo de servidores no 

caso de lançamento comum a todos;  

• Permitir a inclusão de verbas de forma rápida, incluindo a mesma verba para vários funcionários, 

facilitando a inserção dos dados;  

• Permitir o lançamento de informações para a folha de forma descentralizada, onde cada secretaria 

possa realizar os lançamentos apenas aos servidores nela lotados;  
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• Controlar os vencimentos e descontos permitidos em cada regime de trabalho, impossibilitando 

que seja efetuado o lançamento de um vencimento ou desconto exclusivo de um regime em um 

outro;  

A folha de Adiantamento de Férias deverá ser processada com as informações dos dias de pecúnia 

e/ou gozo lançadas nas férias, não permitindo duplicidade de lançamento em variável na folha de 

pagamento;  

• Gerar automaticamente os valores relativos ao salário família dos dependentes;   

• Possuir rotinas de cálculos através de fórmulas e expressões em português, para qualquer 

vencimento e desconto, tornando o cálculo da folha totalmente configurado e administrado pelo 

próprio usuário. Possibilitar que o próprio usuário crie novas verbas de vencimentos ou descontos, 

reutilizando uma já existente, configurando as incidências e a regra de cálculo. As regras de cálculo 

previstas em legislação federal ou estadual deverão estar no sistema e não deverão ser alteradas por 

usuário comum;  

• Possibilitar a execução do cálculo ou recálculo de diversas formas como: Individual, por faixa de 

matrícula e seleção aleatória. Calcular e processar os valores relativos à contribuição individual e 

patronal para o RGPS (INSS) e RPPS (Previdência Municipal), de acordo com o regime 

previdenciário do servidor.  

• Permitir a importação de dados, via arquivo texto, de valores a serem consignados em folha 

controlando os registros válidos e rejeitados pelo processamento;  

• Permitir o cadastramento de lançamentos parcelados, a crédito ou a débito, para os servidores, de 

forma a controlar as parcelas lançadas em folha e o saldo atual remanescente. O lançamento das 

parcelas em folha deve ser de forma automática, podendo ser pago ou descontado o total ou parte 

do valor baseado em uma fórmula de cálculo que calcule um percentual sobre a remuneração, 

permitindo o lançamento até o limite deste percentual, atualizando o saldo remanescente 

automaticamente após o encerramento da folha.  

• Possuir integração com o Módulo de Administração Orçamentária e Financeira, através de arquivo 

texto, importando as configurações contábeis das verbas de vencimento e Desconto;  
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• Possuir cálculo de INSS proporcional na folha de pagamento para servidores com emprego fora do 

Órgão;  

Possuir rotinas de controle e cálculo para pagamento das pensões judiciais, a partir do desconto 

efetuado para o servidor, incluindo depósito em conta;  

• Possuir rotinas de cálculo de insuficiência de saldo para servidores com estorno na folha, efetuando 

ajuste automático dos descontos limitados até um teto configurado pelo usuário. A prioridade dos 

descontos deve ser configurada pelo usuário e os valores consignados que não foram descontados 

deverão ser registrados possibilitando a emissão de relatórios destes valores para envio aos 

estabelecimentos conveniados;  

• Possuir rotina para o cadastramento das fichas financeiras que não estão em meio magnético, ou 

seja, fichas financeiras que estão em papel;  

• Permitir a inclusão de lançamentos para servidores afastados sendo que estes lançamentos somente 

poderão ser processados na primeira folha em que o servidor retornar do afastamento. Os 

lançamentos ficam pendentes durante todo o período do afastamento sendo incluído 

automaticamente na folha somente no término do afastamento e retorno do servidor ao trabalho;   

• Possuir rotina de reajuste salarial, possibilitando reajustes globais e parciais;  

• Existir funcionalidade de comparativo de servidores entre duas competências, podendo comparar 

apenas um Lançamento especifico, comparar o valor líquido, comparar o valor bruto de cada 

servidor;   

• Permitir estipular valor para tolerância para a comparação, além de realizar a comparação por 

cargo, secretaria, regime, banco;  

• Gerar as informações referentes aos provisionamentos, baixas e estornos de férias, 13º salário e 

seus respectivos encargos patronais, conforme as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas 

ao Setor Público.  

• Permitir cadastrar as diárias dos servidores, e realizando o cálculo da folha conforme o valor 

lançado.  

• Permitir o controle de limite de pagamento, não ultrapassando o padrão salarial do  
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Prefeito/Presidente;  

Permitir a importação de planilhas, inserido os dados diretamente no Lançamento Fixo ou Mensal.  

• Permitir a geração de lançamento especifico para vários servidores.  

• Permitir que seja visualizado mensalmente, todos os servidores que estão terminando licenças, que 

deverão retornar ao trabalho para que se possa ser verificado o seu retorno e efetuar o pagamento.   

• Disponibilizar na internet, em tempo real, informações pormenorizadas sobre a execução 

orçamentária e financeira, atendendo a LAI.  

• Permitir realizar a transferência de saldo contábil;  

• Permitir realizar o fechamento da folha de pagamento, evitando alterações após o encerramento da 

mesma.  

• Permitir o bloqueio no cadastro de funcionários, para evitar alterações que interfiram no momento 

do fechamento da folha  

  

4.5.8. GERAÇÃO DE ARQUIVOS  

• Gera arquivo SEFIP e validar as inconsistências no formato TXT para importação em software da 

Caixa Econômica federal;  

• Permitir rotina de comparação da base de dados da SEFIP/GFIP coma folha de pagamento 

automaticamente através do software;  

• Gerar e validar as inconsistências para a DIRF, nos padrões da legislação vigente, via arquivo texto 

para importação no software da Receita Federal;  

• Gerar e validar as inconsistências para a RAIS, nos padrões da legislação vigente, via arquivo texto 

para importação no software do SERPRO;  

• Gerar as informações de admissão e rescisão necessárias ao CAGED, via arquivo texto, para 

importação no software do Ministério do Trabalho;  
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Permitir a geração de arquivos para crédito em conta, corrente ou poupança, da rede bancária, 

emitindo relação dos créditos contendo matrícula, nome, número da conta e valor a ser creditado;  

• Possuir integração com o Módulo de Administração Orçamentária e Financeira, disponibilizando 

os dados necessários para reserva, empenho, liquidação e pagamento das despesas com pessoal, 

possibilitando informar datas diferentes para pagamento de convênios;  

• Gerar arquivo texto com os participantes do PASEP, para o Banco do Brasil, e importar arquivo 

de retorno do banco para pagamento do PASEP em folha de pagamento.  

• Após o processamento, gerar arquivo texto com os servidores não processados para o Banco do 

Brasil;  

• Possuir rotina de Geração de Arquivos Digitais do INSS – MANAD, possibilitando a prestação de 

informações via arquivo texto, conforme Instrução Normativa MPS/SRP nº 12, de 20/06/2006 – 

DOU de 04/07/2006;  

• Gerar arquivo texto para utilização em cálculo atuarial;  

• Permitir a geração de arquivos pré-definidos e conter os recursos de "gerador de arquivos txt", para 

que o próprio usuário possa montar e gerar o arquivo desejado a partir de informações 

administrativas no setor, em "layout" e ordem selecionada.  

• Deve permitir que possam ser gravados diferentes tipos de seleção para facilitar a emissão de 

arquivos rotineiros.  

• Permitir a geração de arquivo de Retorno e Margem Consignável para as empresas responsáveis 

pelo controle das Consignações dos servidores.  

• Permitir a geração de arquivos para crédito de benefícios, como Vale Alimentação e/ou Refeição;  

• Permitir a geração de arquivos para Tribunal de Contas dos estados brasileiros; Possibilitar a 

criação de relatórios específicos para o SIOPE (Sistema de Informações sobre Orçamentos Públicos 

em Educação);  

• Relatórios;  

• Permitir a emissão dos Avisos de Férias;  
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• Permitir a emissão do Requerimento de Benefício por Incapacidade solicitado pelo INSS;  

• Possuir consulta de afastamentos em tela ou relatório por tipo de afastamento, por doença e por 

período;   

• Permitir a emissão do Termo de Rescisão;  

• Permitir a emissão de relatórios com textos pré-definidos, para que o próprio usuário possa editar 

e imprimir para quem desejado.  

• Permitir a emissão da Ficha Funcional dos servidores;  

• Permitir a emissão dos servidores admitidos no mês;   

• Permitir a emissão de servidores demitidos no mês;  

• Permitir a emissão de formulários padronizados e atualizados da rescisão de contrato conforme as 

portarias do Governo Federal;   

• Permitir a emissão dos relatórios de observações dos servidores;  

• Permitir a emissão da certidão de tempo de serviço;  

• Permitir a emissão da Folha Analítica por folha processada ou Consolidada, todas as folhas 

processadas no mês;  

• Permitir a emissão do Mapa Financeiro com o resumo dos vencimentos e descontos de todas as 

folhas com possibilidade de, dentro do mês, emitir das folhas separadamente ou consolidando os 

valores em um único resumo;   

• Permitir a emissão do resumo dos valores líquidos da folha por banco;   

Permitir a emissão do Informe de Rendimentos para servidores com retenção de Imposto de Renda 

na Fonte e para aqueles que não tiveram retenção;   

• Manter histórico para cada servidor com detalhamento de todos os pagamentos e descontos, 

permitindo consulta ou emissão de relatórios;   

• Permitir a emissão dos contracheques, permitindo a inclusão de textos e mensagens em todos os 

contracheques, para determinados servidores ou para um grupo de servidores selecionados;  
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• Permitir a emissão Guia de Recolhimento de INSS com opções de quebra por centro de custo, 

secretarias, permitindo imprimir somente a Guia de INSS de valores do mês, bem como a Guia de 

INSS com valores da competência  

• Permitir a emissão de recibos para pagamento de pensão judicial;   

• Permitir a emissão da relação dos valores consignados em folha com opção de geração em arquivo 

texto;  

• Permitir a emissão de Guia de Recolhimento de Previdência Municipal;  

• Permitir a emissão da relação do Salários de Contribuição padrão INSS;  

• Emitir relatório de folha de pagamento completas com as opções de quebra por no mínimo: -Banco 

-Cargo -Regime -Secretarias -Divisões -Seções;  

• Emitir relatório de folha de pagamento com no mínimo as seguintes informações: Base de valores; 

-Datas de Nascimento; -Datas de Demissão; -Nº de pendentes; Responsáveis para assinatura e -

Valores Patronais de Previdência.  

• Permitir com que o usuário monte seu próprio relatório, a partir de informações administrativas no 

setor, em "layout" e ordem selecionada, contendo recursos de "gerador de relatório".  

• Permitir que o próprio usuário monte gráficos para a administração;  

• Deve emitir o Perfil Profissiográfico Previdenciário – PPP, baseado no histórico do servidor;  

Deve permitir que possam ser gravados diferentes tipos de seleção para facilitar a emissão de 

relatórios rotineiros.   

  

4.5.9. E-SOCIAL  

• Permitir a geração do arquivo de qualificação cadastral dos servidores, podendo essa geração ser 

com quebras de secretarias, situações de servidores, para envio ao e-Social.  
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• Permitir importar o arquivo de qualificação cadastral (retorno do e-Social) ao sistema, mostrando 

as divergências encontradas nos dados dos servidores, e ainda orientação de como deverá ser 

solucionado essas divergências.  

• Permitir realizar a configuração dos dados da empresa, conforme cada forma de trabalho da 

entidade, para geração dos eventos S-1000 e S-1005.  

• Permitir a configuração das rubricas utilizadas pela folha de pagamento, conforme as tabelas do e- 

Social, indicando as suas incidências, para a geração dos eventos S-1010.  

• Permitir configuração de cargos e funções gratificadas conforme as tabelas disponibilizadas pelo 

comitê do e-Social, para a geração dos eventos S-1030 e S1040.  

• Permitir a configuração dos horários existentes no órgão, conforme os campos exigidos pelo e- 

Social, para a geração do evento S-1050.  

• Permitir a configuração dos ambientes de trabalho, com seus fatores de risco para a geração do 

evento S-1060.  

• Permitir cadastrar os processos judiciais, conforme os campos exigidos pelo eSocial, além de 

realizar sua vinculação as rubricas ou configurações do empregador, para realizar a geração do 

evento S- 1070.   

Permitir a validação dos eventos iniciais e de tabelas, antes mesmo de enviá-los ao ambiente do e- 

Social, fazendo com que assim possam ser eliminados os erros e divergências existentes.  

• Permitir ainda, que na tela de validação dos eventos, ao clicar no erro, o sistema abrir diretamente 

na tela e no campo do sistema de Recursos Humanos e Folha de Pagamento, onde está divergente 

conforme o layout, para que o usuário possa realizar a correção.  

• Permitir que no ambiente de produção dos eventos iniciais e de tabelas, ao realizar a validação o 

sistema aponte automaticamente para o usuário, qual evento é necessário enviar uma alteração e/ou 

inclusão.  

• Permitir realizar a validação dos eventos não periódicos, antes mesmo de enviálos ao ambiente do 

e-Social, fazendo com que assim possam ser eliminados os erros e divergências existentes.  
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• Permitir captar as informações do sistema de Folha de Pagamento, para realizar a geração dos 

eventos periódicos, tanto de remunerações como de reabertura e fechamento de eventos.  

• Permitir na transmissão de cada lote ao portal do e-Social, a consulta via sistema, do protocolo e 

os recibos existentes, mostrando assim os eventos enviados e sua situação mediante o recebimento 

do e- Social.  

• O sistema deverá gravar os recibos de cada loto enviado, em sua base de dados, para consultas 

futuras.  

• O sistema deverá estar atualizado com a última versão do e-Social.  

• Deve capturar informações necessárias do Bando de Dados da Folha de pagamento para geração 

das informações.  

• Permitir integração constante com Banco de Dados da Folha de pagamento para informativos de 

prazos de entrega dos arquivos.  

• O sistema/módulo deverá, como função principal, uma análise de impacto do eSocial, 

verificando a base de dados, identificando as correções necessárias para atender o envio correto 

das informações, possibilitando a correção das inconsistências encontradas nos cadastros da Folha 

de Pagamento;  

• Realizar uma busca na base de dados, diagnosticando as inconsistências em relação aos leiautes do 

e-Social e novas parametrizações necessárias;  

• Apresentar uma lista de ações a serem tomadas, que podem ser corrigidas pelo próprio usuário, 

reduzindo os riscos de erros nos envios de informações ao eSocial.   

  

GESTÃO DO PORTAL DA TRANSPARÊNCIA  

• Permitir publicar dados para o Portal da Transparência em conformidade com a Lei Complementar 

131/2009;  

• A publicação de dados da base de dados dos sistemas de gestão deve permitir a publicação manual 

ou automática (agendador de tarefas);  
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• Possuir consulta dos dados dos processos de licitações e seu detalhamento, demonstrando os 

participantes e vencedor(es);  

• Possuir consulta dos dados dos processos de dispensas e inexigibilidades, demonstrando o(s) 

favorecido(s);  

• Possuir consulta dos dados dos contratos originários de processos de licitações, demonstrando o(s) 

aditivo(s), se houver;  

• Possuir consulta dos dados das ordens de compras ou autorizações de fornecimento;  

• Possuir consultas dos dados das notas de entrada e requisições de saída de almoxarifado;  

• Possuir consulta dos dados dos bens patrimoniais;  

• Possuir consulta dos dados dos veículos;  

• Possuir consulta dos dados das receitas arrecadadas;  

• Possuir consultas dos dados das despesas empenhadas, liquidadas e pagas, bem como consultas 

temáticas e demonstrar toda a classificação da despesa;  

• Possuir consultas dos dados dos orçamentos das despesas e das receitas;  

• Possuir consulta dos dados dos servidores e detalhamento individual, demonstrando todos os 

proventos e descontos mês a mês no ano corrente;  

• Permitir pesquisar por palavra-chave em todo o conjunto de dados e por coluna, se houver, em 

todas as consultas de dados;  

• Permitir reorganizar (ordem da coluna) e agrupar colunas em todas as consultas de dados;  

• Permitir ordenar (ordem alfabética ou numérica) colunas em todas as consultas de dados;   

• Permitir filtrar colunas (começa com palavra-chave, contém palavra-chave, igual palavra-chave, 

entre outros), se houver, em todas as consultas de dados;  

• Possuir gerenciador da consulta de dados, permitindo classificar, agrupar, filtrar, exibir ou ocultar 

colunas;  

• Permitir publicar arquivos para o Portal da Transparência em conformidade com a Lei 

Complementar 131/2009 e Lei 12.527/2011;  

• Permitir o download de arquivos enviados para o Portal da Transparência;  
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• Possuir sessão específica de arquivos para editais de licitação, atas das licitações e contratos e 

aditivos;  

• Possuir sessão específica de arquivos para Plano Plurianual, Lei de Diretrizes Orçamentárias e Lei 

Orçamentária Anual;  

• Possuir sessão específica de arquivos para Relatórios de Gestão Fiscal e Relatórios da Execução 

Orçamentária;  

• Possuir sessão específica de arquivos para termos de convênios;  

• Possuir sessão específica de arquivos para as atividades de Controle Interno;  

• Permitir exportar dados das consultas disponíveis no Portal da Transparência para a emissão de 

relatórios, em conformidade com a Lei 12.527/2011;  

• Gerar relatórios em diversos formatos, inclusive abertos e não proprietários;  

• Permitir exportar relatórios para os formatos rtf, csv, pdf, xls e xlsx;  

• Possuir sessão de acessibilidade no Portal da Transparência, indicando todos os recursos de 

acessibilidade disponíveis;  

• Possuir recurso alto-contraste para elementos textuais;  

• Possuir recurso aumentar ou reduzir fonte para elementos textuais;  

• Possuir sessão de glossário no Portal da Transparência, indicando os termos mais utilizados e seus 

respectivos significados;  

• Possuir sessão de perguntas frequentes no Portal da Transparência, indicando as perguntas 

frequentes e suas respectivas respostas;  

• Possuir sessão de consultas externas no Portal da Transparência, indicando outros sites 

correlacionados;  

• Possuir sessão de mapa do site no Portal da Transparência, indicando de forma hierárquica os 

menus disponíveis e suas respectivas consultas;  

• Possuir sessão de dados abertos no Portal da Transparência, indicando como utilizar o serviço para 

as consultas disponíveis;  

• Possuir sessão de arquivos compilados, indicando todos os arquivos enviados para o Portal da 

Transparência, permitindo a busca por palavra-chave e download;  
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• Possuir sessão de acesso à informação, que indique um texto padrão sobre o Serviço de 

Informação ao Cidadão, endereço do SIC físico, horário de funcionamento, telefone e link para 

solução externa (se houver).    

  

PRAZO DE EXECUÇÃO E VIGÊNCIA  

A implantação dos módulos do sistema será iniciada no prazo de 02 dias úteis após a emissão da Ordem 

de Serviço e deverá ser concluída no prazo de 90 (noventa) dias após o início de sua execução.  

No referido prazo de execução deverão ser concluídos os serviços de instalação, implantação, migração, 

adequação, customização inicial e treinamento inicial dos sistemas licitados.  

O prazo de vigência da contratação é de 12 meses contados da data de assinatura do Contrato na forma 

do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.  

Por se tratar de contratação que prevê operação continuada de sistemas estruturantes de tecnologia da 

informação, o referido contrato poderá ser prorrogado pelo prazo máximo de 15 anos na forma do artigo 

114 da Lei n° 14.133, de 2021.  

O contrato poderá ser reajustado após o período de 12 meses de vigência, com base no IPCAFGV ou 

outro índice de mercado que vier a substituí-lo, considerando a inflação dos últimos 12 meses.   

JUSTIFICATIVA DA MODALIDADE LICITATÓRIA  

Os padrões de desempenho e qualidade dos serviços que se pretende contratar estão alinhados a 

especificações usuais de mercado e, conforme definição da lei 14133/2021, podem ser enquadrados 

como comuns.  

Também é o entendimento do Tribunal de Contas da União, e de outras fontes jurídicas, que os serviços 

de Tecnologia da Informação e Comunicação (TIC), quando padronizáveis ou definidos como comuns, 

devem ser licitados na modalidade pregão.  

Assim sendo, a modalidade de licitação para esta contratação é o PREGÃO ELETRÔNICO. O critério 

de seleção da proposta mais vantajosa é o MENOR PREÇO POR LOTE.   

  

DA OBRIGAÇÃO DAS PARTES  

DA PRESTADORA DE SERVIÇOS   

• Não transferir a outrem, o objeto estabelecido no Contrato, sem prévia e expressa anuência do 

Contratante;   

• Fornecer o sistema acompanhado de um manual on-line e instalado pela contratada, ou por terceiro 

devidamente credenciado, na plataforma de hardware/software requerida.   
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• Tomar as medidas corretivas cabíveis, desde que possíveis, tão logo seja notificada, por escrito, de 

algum problema constatado no software.   

• Manter total sigilo das informações constantes dos arquivos da Câmara Municipal, caso, 

eventualmente, seja necessário disponibiliza-lo para a solução das pendências e/ou problemas 

verificados.   

• Permitir que a Câmara Municipal efetue a execução de 1 (UMA) cópia dos arquivos fornecidos 

nos meios magnéticos originais do produto contratado, para fins de segurança ("backup"), com a 

finalidade exclusiva de propiciar a recomposição do conteúdo do meio físico original em casos de 

perda de seus arquivos, na forma do inciso I, do art. 6°, da Lei 9.609/98.   

• Fornece a Câmara Municipal as novas implementações e as correções dos eventuais erros 

existentes no produto licenciado, entre os quais se definem as incorreções encontradas entre as 

especificações contidas na documentação dos mesmos e a sua operação.   

• Manter em seu quadro de funcionários, técnicos aptos a efetuar a assistência técnica adequada a 

Câmara Municipal das versões implantadas e liberadas.   

• Responsabilizar-se, única e exclusivamente, por todo e qualquer pagamento de ordem trabalhista, 

previdenciária e encargos sociais, decorrente dos seus técnicos na prestação dos serviços, nas 

dependências do estabelecimento da Câmara.   

Prestar assistência a Câmara Municipal solucionando dúvidas na implantação e durante o 

processamento do sistema. Essa assistência poderá ser por escrito, email, telefone, visita a sede da 

Câmara ou na própria sede da contratada.   

• Manter contato com a administração da Câmara Municipal de Água Doce do Norte sobre quaisquer 

assuntos relativos à prestação dos serviços objeto deste edital, sempre por escrito, ressalvados os 

entendimentos verbais determinados pela urgência de cada caso;   

• Estabelecer normas e procedimentos, em conjunto com a administração da Câmara, para o fluxo 

operacional da prestação de serviços objeto deste edital;   

• Designar pessoal qualificado para a execução das atividades descritas neste edital, 

responsabilizando-se pela qualidade da prestação dos serviços, com a utilização de todos os 
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recursos materiais e humanos necessários à sua contratante, com relação aos serviços objeto deste 

Termo de Referência;   

• Qualquer atualização a legislação nacional, das variáveis do SOFTWARE licenciado, fica 

condicionada, única e exclusivamente, as condições estabelecidas para a atualização contratada 

através do presente instrumento.   

• A Contratada assumira total responsabilidade por danos causados ao Município ou a terceiros, 

decorrentes da execução dos serviços, isentando o Município de todas as reclamações que possam 

surgir, sejam elas resultantes de atos de seus prepostos ou de quaisquer pessoas físicas ou jurídicas 

empregadas ou ajustadas na execução dos serviços.   

• Todas as despesas inerentes aos serviços prestados serão de responsabilidade da Contratada, 

tais como salários, seguros, encargos sociais, transporte, hospedagem, e outros relacionados ao objeto 

deste contrato.   

DA CÂMARA MUNICIPAL   

• Consultar a contratada somente através das pessoas que foram treinadas para a utilização do 

sistema;   

Enviar a contratada solicitação, por escrito ou através dos meios estabelecidos, com detalhes e 

precisão, descrevendo os problemas ou pendencias relativas ao software, bem como identificando 

os programas envolvidos;   

• Informar a contratada o dia e horário de disponibilidade do equipamento e o nome do responsável 

pela requisição do serviço;   

• Produzir cópias diárias (backup) dos dados nos Sistemas objeto deste contrato, para evitar 

transtornos como perdas de dados ocasionadas por falta de energia, problemas de hardware ou 

operação indevida.   

• Disponibilizar "um meio de acesso à rede mundial de computadores (INTERNET)" (Acesso 

Discado, Link Discado, via rádio, etc.), ou seja, um computador munido de hardwares para o meio 

de acesso com a Internet e softwares de comunicação sugerido pela contratada. Nos cases onde 

houver filtros de pacotes (FIREWALL) a contratada deverá ter condições para possíveis alterações 

nos filtros, mantendo assim permanentes condições de uso, com vistas a dar maior agilidade e 

eficiência na prestação dos serviços (ASSISTÊNCIA TÉCNICA E MANUTENÇÃO).   
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• Disponibilizar os recursos materiais e humanos necessários a instalação do sistema licenciado, 

ceder instalações e equipamentos e cooperar efetivamente com a operação de instalação 

desenvolvida, dentro do seu horário de expediente, nos dias e horários previamente agendados entre 

as partes.   

• Manter pessoal habilitado e adequadamente treinado para a operação do sistema e para a 

comunicação com a contratada, e prover, sempre que ocorrerem quaisquer problemas com o 

SISTEMA, toda a documentação, relatórios e demais informações que relatem as circunstâncias 

em que os problemas ocorreram, objetivando facilitar e agilizar os trabalhos.   

• Definir os responsáveis pela área de informática por escrito.   

• Acompanhar e fiscalizar, através do fiscal do Contrato, a execução do objeto do presente Contrato 

e comunicar à Contratada as ocorrências que a seu critério exijam medidas corretivas.   

Prestar as informações e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA 

para o perfeito exercício do objeto contratado;   

• Analisar, avaliar, determinar e registrar as falhas encontradas, assim como o não cumprimento das 

determinações contratuais, aplicando as penalidades previstas em lei;   

• Acompanhar o contrato e avaliar os aspectos técnicos e operacionais da Solução, por meio de 

fiscalização, monitoria dos serviços, auditoria e outros que se fizerem necessários para garantir a 

qualidade da solução ofertada;   

• Prestar todas as informações necessárias à CONTRATADA para a execução do objeto contratado;   

• Pagar no vencimento as faturas apresentadas pela CONTRATADA;   

• Notificar a CONTRATADA, por escrito, fixando-lhe prazo para corrigir defeitos ou 

irregularidades encontradas na prestação dos serviços.    

DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO  

O preço estimado da presente contratação será de R$ 82.807,70 (oitenta e dois mil e oitocentos e sete 

reais e setenta centavos), mediante pesquisa de preço direta realizada na forma do § 1º, do artigo 23, da 

Lei nº 14.133, de 1º de abril de 2021.  
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ITEM   QUANT.   UNID.  SISTEMA  IMPLANTAÇÃO  

CUSTOMIZAÇÃO  

VALOR DO 

TREINAMENTO  
VALOR 

MENSAL  

01  12  Mês  
Gestão de 

Almoxarifado  
R$ 395,83  R$ 300,00  R$ 956,16  

02  12  Mês  Gestão de Compras,  

Licitações econtratos  
R$ 395,83  R$ 300,00  R$ 1.142,33  

03   12  Mês  Gestão de Controle  

Interno e Auditoria  
R$ 700,00  R$ 300,00  R$ 1.038,56  

04  12  Mês  Gestão de Patrimônio  R$ 395,83  R$ 300,00  R$ 896,35  
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05  12  Mês  Gestão de Recursos  

Humanos e Folha de  

Pagamento  

R$ 395,83  300  R$1.555,99  

06  12  Mês  Gestão do Portal da  

Transparência  
R$ 450,00  300  R$ 933,45  

VALOR DA IMPLANTAÇÃO E 

CUSTOMIZAÇÃO  

 
R$ 2.733,32  

 

VALOR DO TREINAMENTO   R$ 1.800,00   

VALOR MENSAL PARA 12 MESES   R$ 78.247,08   

VALOR GLOBAL (R$)  
 

R$ 82.807,70  
 

  

DA ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA   

Os recursos necessários para a cobertura da presente contratação correrão à conta da dotação orçamentária fixada 

na Lei Complementar nº 147, de 11 de outubro de 2023:   

000001 – CÂMARA MUNICIPAL   

01.031.0001.2.001 – Manutenção das atividades da Câmara Municipal   

3.0.00.00.000 – Despesas Correntes   

3.3.00.00.000 – Outras Despesas Correntes   

3.3.90.00.000 – Aplicações Diretas   

3.3.90.39.000 – Outros Serviços de Terceiros – Pessoa Jurídica   

Fonte de Recursos – 15000000 – Recursos Não Vinculados de Impostos e Transferências de Impostos.  
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DAS CONDIÇÕES DE PAGAMENTO  

Os pagamentos serão realizados mensalmente, no prazo máximo de até 10 (dez) dias, contados a partir do 

recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancária, para crédito em banco, agência e conta 

corrente indicado pelo contratado.  

A Contratada deverá emitir as respectivas Notas Fiscais/Faturas que serão devidamente comprovadas e 

atestadas pelo Órgão Gestor do objeto desta contratação.  

Para que o pagamento ocorra na forma proposta, as Notas Fiscais/Faturas deverão estar acompanhadas dos 

comprovantes de regularidade fiscais.  

 Se houver alguma incorreção na fatura o pagamento será suspenso, até que a Contratada proceda à alteração 

devida. Qualquer erro detectado no documento fiscal deverá ser corrigido pela Contratada em um prazo de até 

10 (dez) dias a partir de notificação expedida pela Contratante, emitindo novo documento fiscal, quando serão 

reabertos todos os prazos acima estabelecidos para o respectivo pagamento.   

A Contratada obriga-se a manter-se em compatibilidade com as condições de habilitação assumidas na 

contratação durante todo o período da execução do Contrato.   

Nenhum pagamento será efetuado à Contratada enquanto pendente de liquidação qualquer obrigação contratual, 

fiscal ou previdenciária, sem que isso gere direito a reajustamento de preços, atualização monetária ou aplicação 

de penalidade a Contratante.  

É vedada a antecipação do pagamento sem a execução do objeto.   

A Contratada deverá indicar na nota fiscal o número da conta, agência e banco para que o pagamento possa ser 

efetuado.   

  

DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZAÇÃO   

A execução dos serviços será acompanhada e fiscalizada por servidores designados por Portaria, cabendo-lhe, 

entre outros:   

•  Transmitir à Contratada as instruções e determinações que julgar necessárias;  •  Exigir da Contratada o 

cumprimento rigoroso das obrigações assumidas.   
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Água Doce do Norte, ES, aos 03 de maio de 2024.  

  

  

ARGINAMERICA PORTES COELHO BRETA  

OFICIAL ADMINISTRATIVO  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 

A
ssinado digitalm

ente. A
cesse: http://w

w
w

.aguadocedonorte.es.gov.br/ C
have: 9048132b-bfa2-464b-b888-190cdfed732b

E
dital N

º 000037/2024


